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Modul PROLUC – Podvojné účtovníctvo 
 

Po inštalácii a pred prácou 

 
V danej firme vykonajte v module PROLGE – SPRACOVANIE - Obnova indexov  
Ak spracovávate viac firiem, môžete spustiť obnovu indexov všetkých firiem. 
 
 

DPH a KV DPH – daňové skupiny  

 
 

• Vzhľadom na to, že sa od 01.01.2025 nemení výkaz DPH ani KV DPH, sú ponechané 
daňové skupiny, tak ako boli v roku 2024 ! 
 

• Preto používanie DS zostáva nezmenené. (aktualizovaný je len popis k daňovým 
skupinám) 

 
 
Zvýšená sadzba - DS sa použijú pre sadzbu 23% 
Znížená sadzba - DS sa použijú pre sadzby 19% a 5% 
 
 
 

Aktualizujte zoznam DS pre rok 2025 

 
 
 
V roku 2025 v Zozname daňových skupín si 
cez tlačidlo AKTUALIZUJ vykonajte 
aktualizáciu zoznamu daňových skupín. 
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Nastavenie masky pre zadávanie 4 sadzieb  

Nastavenie vykonajte v agendách, ktoré používate : 

• vyšlé faktúry (odberateľské) 

• došlé faktúry  

• pohľadávky 

• záväzky 

• pro forma 

• platobné karty  
 
V evidencii si cez tlačidlo  ????   doplňte/odoberte políčka , tak aby ste mali pre vás potrebné. 
Hlavne skontrolujte aby ste mali nastavené 4 sadzby. 
Doporučujeme používať v poradí : 
1 23% 
2 19“ 
3 5 % 
4 0 % 
 
Príklad agendy odberateľské faktúry: 

 
 

DPPO  za 2024 

 
Do účtovného modulu PROLUC bolo doplnené DPPO za rok 2024. 
Práca a činnosti sú plne zhodné ako pri predchádzajúcich rokoch. 
 
Základný popis je na našej web stránke v sekcii: NAVODY – PROLUC Podvojné účtovnícto. 
http://www.proluc.sk/podpora/navody/uc_navody.htm 
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Modul PROLJU  – Jednoduché účtovníctvo 
 

Po inštalácii a pred prácou 

 
V danej firme vykonajte v module PROLGE – SPRACOVANIE - Obnova indexov  
Ak spracovávate viac firiem, môžete spustiť obnovu indexov všetkých firiem. 
 

DPH a KV DPH – daňové skupiny  

 

• Vzhľadom na to, že sa od 01.01.2025 nemení výkaz DPH ani KV DPH, sú ponechané 
daňové skupiny, tak ako boli v roku 2024 ! 
 

• Preto používanie DS zostáva nezmenené. (aktualizovaný je len popis k daňovým 
skupinám) 

 
 
Zvýšená sadzba - DS sa použijú pre sadzbu 23% 
Znížená sadzba - DS sa použijú pre sadzby 19% a 5% 
 
 

Aktualizujte zoznam DS pre rok 2025 

 
 
V roku 2025 v Zozname daňových skupín si cez 
tlačidlo AKTUALIZUJ vykonajte aktualizáciu 
zoznamu daňových skupín. 
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Nastavenie masky pre zadávanie 4 sadzieb  

 
Nastavenie vykonajte v agendách, ktoré používate : 

• vyšlé faktúry (odberateľské) 

• došlé faktúry  

• pohľadávky 

• záväzky 

• pro forma 
 
V evidencii si cez tlačidlo  ????   doplňte/odoberte políčka , tak aby ste mali pre vás potrebné. 
Hlavne skontrolujte aby ste mali nastavené 4 sadzby. 
 
Doporučujeme používať v poradí : 
5 23% 
6 19“ 
7 5 % 
8 0 % 
 
Príklad agendy odberateľské faktúry: 
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Modul PROLFA – Faktúry 
 

Nastavenie masky pre zadávanie 4 sadzieb  

 
Nastavenie vykonajte v agendách, ktoré používate : 

• vyšlé faktúry (odberateľské) 

• došlé faktúry  

• pohľadávky 

• záväzky 

• pro forma 
 
V evidencii si cez tlačidlo  ????   doplňte/odoberte políčka , tak aby ste mali pre vás potrebné. 
Hlavne skontrolujte aby ste mali nastavené 4 sadzby. 
 
Doporučujeme používať v poradí : 
9 23% 
10 19“ 
11 5 % 
12 0 % 
 
Príklad agendy odberateľské faktúry 
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Modul PROLEM – Sklad 
 

Archivácia dát pred hromadnými zmenami na kartách ! 

 
Hromadné zmeny na údajoch sú nevratné. Preto pri nesprávne vykonanej zmene sa dá vrátiť 
len obnovou aktuálnou zálohou ! 
 
Preto pred hromadnými zmenami vykonajte 
archív dát cez funkciu Všetky moduly, 
doporučujeme za roky 2024 až 2025 ! 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Zmena sadzby DPH – hromadne 

Zmena sadzby na skladových kartách sa musí vykonať pred prvým výdajom, fakturáciou v roku 
2025. 
 
Zmeny sa vykonávajú na označené položky. 
Na začiatku si preto vyskúšajte zmeny len na pár označených položkách 
 
V module PROLE , časť VSTUP/OPRAVA ,  Zoznam položiek  

• si označte karty so sadzbou 20% ktoré budú prechádzať do sadzby 23 % 

• nastavte kurzor pod stĺpec DPH 

• stlačte F1 

• zvoľte Prepis hodnôt označené 

• zadajte novú hodnotu (napr. 23) a 2x potvrďte zmenu 
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Zmena sadzby na vytvorených dokladoch ešte v 2024 

Táto činnosť bude zaujímavá len pre užívateľov, ktorí ešte v roku 2024 pripravili nasledovné 
doklady: 

• prijatú objednávku  

• rezerváciu 

• výdajku 
v pôvodnej sadzbe. 
 
Ak takýto doklad budete potrebovať spracovať v roku 2025 t.j. preniesť do faktúry, musíte si 
hromadne na príslušnom doklade zmeniť sadzbu DPH. Nasledovným postupom. 
 
 
Pred spracovaním dokladu v roku 2025 sa nastavte na príslušný doklad (príklad uvedieme na 
prijatej objednávke). 

• Nastavte sa na riadok dokladu 

• Nastavte kurzor pod stĺpec DPH 

• Stlačte kláves F1 

• Zvoľte voľbu Prepis hodnôt doklad 

• Zapíšte aktuálnu sadzbu napr. 23 

• a potvrďte zmenu.  
 

 
 
Ak na doklade máte položky aj v inej sadzbe , musíte sadzbu opraviť individuálne alebo cez 
funkciu Prepis hodnôt označené. 
 
Po zmene sadzby dokladu ho môžete preniesť na ďalšie spracovanie, do výdaja do faktúry.... 
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Fakturácia spätne za rok 2024 po zmene sadzby na platné od 01.01.2025. 

 
Tento spôsob asi využijú užívatelia, ktorí už prvé dni musia fakturovať v novej sadzbe a ešte za 
december potrebujú vystaviť skladové faktúry v starej sadzbe DPH. 
 
V príkladoch uvádzame najčastejšie spôsoby fakturácie zo skladu. 
 

Spôsob fakturácie : Fakturácia v spodnej časti výberom cez kláves D. 

 
Vopred si nastavte 
Modul PROLFA na rok 2024 
Modul PROLEM na december 2024. 
 
 
V PROLFA – VYSTAVOVANIE FAKTUR ODBERATELSKYCH vytvoríte novú faktúru.  
V spodnej časti faktúry vyberáte položky cez kláves D.  
Pred potvrdením si musíte ručne zmeniť ponúknutú sadzbu DPH z  23% na 20 % 
 

Spôsob fakturácie: Fakturácia priamo z výdaja modul PROLEM. 

 
Vopred si nastavte 
Modul PROLFA na rok 2024 
Modul PROLEM na december 2024. 
 
1. 
Ak ste mali výdajky vytvorené ešte pred zmenou sadzby DPH, doklad je v poriadku , obsahuje 
sadzbu 20 % a tým cez tlačidlo F4 Vytvorenie faktúry z nastaveného dokladu, sa faktúra vytvorí 
korektne. 
 
2. 
Ak vytvoríte výdaj po zmene sadzby DPH na kartách, program na doklad zapíše novú sadzbu 
DPH 23%. 
 

• Pred vytvorením faktúry tlačidlom F4, musíte : 

• hromadne zmeniť na doklade sadzbu DPH .( nastaviť kurzor pod DPH, stlačiť F1 – Prepis 
hodnôt doklad.  A dať zapísať sadzbu DPH 20%. 

• Až potom vytvorte faktúru cez tlačidlo F4. 
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Modul PROLCA – registračná pokladňa. 
 
 
 
 

Základné podmienky prechodu na zmenu DPH od 01.01.2025 

 
Na predaj cez PROLCA od 01.01.2025 treba dodržať nasledovné podmienky/postup. 
 

• Fiskálny modul VAROS musí byť nastavený vašou servisnou organizáciou 
 

• Realizované zmeny sadzby na kartách produktov a kartách služieb 
 

• Inštalovaný upgrade PROLUC 2.50 - kde je  PROLCA  pripravená odosielanie 
paragónov  do fiskálu !!! 

 
 
 
 

Archivácia dát pred hromadnými zmenami na kartách ! 

 
Hromadné zmeny na údajoch sú nevratné ! 
 
Preto pri nesprávne vykonanej zmene sa dá vrátiť len obnovou aktuálnou zálohou ! 
 
 
Preto pred hromadnými zmenami vykonajte 
archív dát cez funkciu Všetky moduly, 
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Storno operácie – zadanie UID  

 
Ak vykonávate storno, musíte mať v maske doplnenú položku STORNOBLOK, na zadanie UID 
z pôvodného dokladu z ktorej sa stornováva položka. 
 
Bez vyplnenia  položky UID , STORNOBLOK, fiskál zahlási chybu. 
 
Ak vykonávate storná z roku 2024, doplňte si aj DPH STORNA, aby ste mohli zadať sadzbu z roka 
2024. 
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Zmeny predajných cien 

 

Zmena predajných cien 3 , individuálne alebo hromadným precenením. 

 
Zmenu predajných – pultových cien s DPH (Cena 3 ) zo základnej predajnej ceny bez DPH 
môžete vykonať cez modul PROLEM – Zoznam položiek 
 
Individuálne 
ručným prepisom jednotlivých cien na kartách tovarov alebo služieb. 
 
Hromadným precenením nasledovne: 
 
označte si položky (napr. cez kláves Insert) , pre ktoré vykonáte precenenie. 
Nastavte kurzor pod stĺpec Cena 3 
Stlačte kláves F1  
Zvoľte voľbu PREPIS HODNOT OZNAČENÉ 
Nastavte aká je Vaša  „Základná cena“ 
ak vytvárate z ceny 1, kde máte cenu 
bez DPH, ďalej nastavte koeficient 
napríklad 1,23 . 
Zvoľte zaokrúhlenie a spustite cez 
Áno. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Zmena predajných cien 1 ak za základ berieme pultovú cenu 3 s DPH. 

 
Túto činnosť môžu využiť užívatelia, ktorí nemenia pultovú – predajnú cenu s DPH a z nej 
upravujú základnú cenu bez DPH ( napríklad Cena odbyt 1). 
 
 
Individuálne 
ručným prepisom jednotlivých cien na kartách tovarov alebo služieb. 
 
Hromadným precenením nasledovne: 
 

• označte si položky (napr. cez kláves Insert) , pre ktoré vykonáte precenenie. 

• Nastavte kurzor pod stĺpec Cena odbyt 1. 

• Stlačte kláves F1  

• Zvoľte voľbu PREPIS HODNOT OZNAČENÉ 

• Nastavte  „Základnú cenu“ – 3.Odbytová 

• zadajte koeficient násobenia podľa použitej sadzby. 
 


