Tla¢ potvrdenia o zdanitelnom prijme s peciatkou v PROLMY:

0d 1.5.2023 treba vydat potvrdenie o zdanitelnej mzde na origindlnom dvojstrannom tlaéive
s Ciarovym kédom (oznacenie tlaciva POT395v23). V programe PROLMY sa tlacivo tlaci z asti
PROLMY — SPRACOVANIE - Odvody, vykazy potvrdenia — Potvrdenia o mzde, pre vybranych
pracovnikov pomocou tlacitka ,,POTVRDENIE-PDF“ v hornej Casti obrazovky. V prolmy je mozné
vytlacit tladivo bud bez peciatky, alebo s uz vloZzenou peciatkou a podpisom.

Stiahnite si aktudlnu verziu z nasej internetovej stranky (z datumu 19.01.2024).
Je tam spracovana moznost uloZit si vzor pdf tladiva s vloZzenou peciatkou do adresara DISK:/prislusna
firma/POMOCNE pod stanovenym nazvom stboru.

POSTUP:

1. Subory z prilohy tohto oznamu s ndzvom my_potvrdenie_23.pdf a my_potvrden20_23.pdf, si
stiahnite, a po otvoreni v Adobe Acrobat Readeri vloZte do podkladu peciatku (bezna funkcia
programu Adobe Reader). (Uvedené pdf sibory sa nachddzaju v adresari DISK:/PROL/OBRAZY,
odkial si ich mdZete pripadne tieZ skopirovat a ,,opeciatkované” verzie ulo?Zit podfa pokynov).

V Adobe Acrobat Reader je bezne dostupna moznost vlozit peciatku:
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IV. ODDIEL - MIESTO NA OSOBITNE ZAZNAMY

Pozor! pri volne pristupnom programe A.Reader je mozné vtiahnut obrazok pediatky s podpisom iba
ak je ulozené *pdf formate. Pri platenej verzii mozete vtiahnut obrazok peciatky s podpisom
v hocijakom formate.

2. Takto opetiatkované vzorové tlacivo si ulozte do adresara DISK:/prol/prislu$na firma/POMOCNE
pod ndazvom my_potvrdenie_23p.pdf (ak ste pouZili vzor my_potvrdenie_23pdf pre tla¢ potvrdenia
po jednom) alebo pod ndzvom my_potvrden20_23p.pdf (ak ste ,opeciatkovali vzorové tladivo
my_potvrden20_23.pdf — pre Uéely vytvorenia pdf s moznostou tladit naraz potvrdenia az pre 20
pracovnikov. (V nazve suboru s peciatkou je pri roku pridané pismeno ,,p“!)



3. Ak budete mat takto prichystané opeciatkované vzorové tlaciva ulozené pre kazdu firmu, tak
program pri pouziti tlacitka ,,POTVRDENIE- PDF“ sa bude pytat, ¢i pouzit podklad (tladivo pdf
s ¢iarovym kédom) opeciatkovany alebo nie:
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Ak v adresari ,,POMOCNE” v prislusnej firme najde stibor s nazvom my_potvrdenie_23p.pdf resp.
my_potvrden20_23p.pdf, tak program predvoli , A“ k otazke na subor s peciatkou (vid obrazok
vyssie). Ak subor v pomocnych nenajde, otazka sa vobec v tabulke pre tvorbu pdf vystupu neobjavi.

POZOR! pri volbe tlaéi pdf po 20 zamestnancoch treba tladit vystup pre vsetkych pomocou tlacitka
Lvytladit vietko”, ktoré sa nachadza v spodnej Casti zobrazeného tladiva (nezabudnite potvrdit, ze
danému tlacivu déverujete, ak sa program na to opyta, inak vzor udajmi nenaplni). Pre kazdého
pracovnika sa tlaci dvojstranné potvrdenie s ¢iarovym kédom:
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4. Ak pri spracovani zadate, Zze nechcete tlacit potvrdenia ihned cez akrobat, tak v zadanom adresari
sa vytvoria

- v pripade volby ,,pdf vytvorit jednotlivo”, sibory nazvom my***-potvrdenie23.fdf (kde *** je
osobné ¢islo pracovnika so zobrazenim na desat znakov) pre kazdého spracovaného zamestnanca,
a k tomu jeden podklad s nazvom my_potvrdenie_23.pdf (alebo my_potvrdenie_23p.pdf, ak ste
zadali vytvaranie na opeciatkovanom podklade).

- v pripade volby ,,pdf vytvorit po 20 zam*“, stbory nazvom my***-potvrden20_23.fdf (kde *** je
poradové cCislo vytvoreného suboru, pricom v kazdom subore je potvrdenie pre maximalne 20
zamestnancov — napr. pre 63 zamestnancov budu 4 subory), a k tomu jeden podklad s ndzvom



my_potvrden20_23.pdf (alebo my_potvrden20_23p.pdf, ak ste zadali vytvaranie na opeciatkovanom
podklade).

5.V pripade, Ze spracovavate mzdy pre réznych zamestnavatelov, a chcete im poslat stibory, tak im
musite poslat vietky *fdf sibory a aj podklad pdf. Zamestnavatel potom zobrazi a vytlaéi jednotlivé
potvrdenia kliknutim na *fdf subory.

Bratislava, 22.1.2024



