WIN PROLAR - archivacia/obnova udajov

Systém PROLUC obsahuje zdarma dodavany archivaény modul WIN PROLAR, ktory
jednoduchym spb&sobom zabezpecuje prenos Udajov na iné zaznamové médium (USB
kface, USB disky, disk po¢ita¢a a pod.).

ZabezpecCuje aj opacnu ulohu, t.j. nahrat (obnovit) v
pripade nutnosti data do systému PROLUC =z WIN PROLGE

archivnych médii.
WIN PROLAR

Preco archivovat’ udaje ?

Ak spracovavate ekonomicki agendu ako podvojné Uuctovnictvo, jednoduché
Gétovnictvo, skladovu evidenciu, mzdy atd., po€as prace systém zapisuje a ¢ita Udaje
z databazovych suborov. Tieto subory su ulozené na disku Vasho pocitaca. V pripade
technickej zavady mo6ze déjst k poSkodeniu alebo aj strate tychto udajov. V pripade,
ze uzivatel nevlastni aktualnu archivnu kdpiu Udajov, tieto udaje mézu byt nenavratne
stratené.

Archivaciou si chranite Vasu poctivu pracu, nezabudnite na to !
Aj legislativa udava danovnikovi povinnost archivovat idaje 5 az 10 rokov.

Z akych dévodov dochadza k poskodeniu alebo strate udajov?

Priklady:

e technicka zavada na pocitaci, poskodenie HDD (pozor: aj u nového PC sa to
stava)

e  poOsobenim pocitacového virusu

e odcudzenim pocitaca

e systémova havaria operaé¢ného systému alebo nekoretna praca systému

e v urgitych pripadoch aj nahly vypadok elektrického pradu (nestabilna
elektricka siet a pod.)

e odpojenie sietového pocitata od servera pocas prace.

Archivacia jednoducho, rychlo a pravidelne!

Modulom WIN PROLAR doporu€ujeme pravidelne archivovat udaje.

Obsluhu zvladne kazdy uzivatel a archivacia Vam nezaberie viac ako 1 az 3
minuty!

Upozornenie:

V pripade poskodenia dat a nespracovania archivnej/bezpeénostnej
kopie, sa vo Vasom pocitaci data nedaju obnovit’ !

Za nedodrzanie tejto zasady, vyrobca programu nenesie zodpovednost'.



Archivacia - doporucenia:
a) Nepodcenujte archivaciu, tato je potrebné vykonavat pravidelne (podla
mnozstva Udajov i po kazdej praci, t.j. denne).
b) Pre vacsiu bezpecnost, vytvarajte kdpie, ktoré sa navzajom nepremazavaju
(archivujte napr. do réznych zloZiek, rozliSenie tyzdfia, mesiaca a pod).
c) DoporuCujeme samostatne vytvorit a zalozit archiv aj po spracovani

kvartalnej, polrocnej a roc¢nej uzavierky v uctovnictve, sklade, mzdach a
pod.; tento archiv si napalte ajna CD !

d) Na archivaciu uz nedoporuéujeme pouzivat nestabilné diskety,

Program archivuje len vybrané databazové suUbory, ktoré v pripade nutnosti
zabezpecia obnovenie udajov, ktoré boli aktualne v €ase vytvorenia archivnej kopie.

Funkcia archivacia ,,VSetky moduly“

Tento sp6sob zabezpecuje archivaciu a prenos udajov zo vsSetkych
modulov, pozor ale len z modulov, ktoré ma uzivatel v systéme pravami
pristupné !

Tymto sposobom sa nepreberaju do archivu tieto udaje:
e kurzovy listok
e spodné casti vystavenych faktur, ponuk, zal. faktur
e skenované dokumenty.

Tie maju samostatnu volbu na archiv.

Upozornenie ! Archivuji sa moduly, ktoré ma
dany uzivatel vykonavajuci archivaciu pristupné
(tak ako su v ponuke cez ¢ast ,Po moduloch®).
Tyka sa to najma sietovych verzii, kedy uzivatel
moOze mat pristupné len niektoré moduly zo
vSetkych.

Preto v sietovej verzii s viacerymi uzivatelmi by .
mal archivovat uzivatel/administrator majuci SPODKY FAKTUR »
prava v systéme PROLUC na vSetky moduly. SPODKY ZAKAZIEK
SKENOVANE DOKUMENTY
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Postup nastavenia a archivacia:

V zakladnej ponuke systému zvolte modul WIN PROLAR, v Casti ARCHIV zvolte
ponuku VSETKY MODULY.
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(obr. priklad mozného nastavenia archivacie na externy usb disk)

Parametre archivécie:
< Interval rokov > rozsah rokov na archivaciu, z ktorych budu archivované data.
Predvoleny aktualny rok. Nezabudnite aj na archiv minulych rokov (zapis Uhrad faktar
do knih faktar).
< archivny adresar pred archivaciou vycistit' >
vyrobcom predvolené ,nazaSrktnuté“. V zvolenom adreséri na archivaciu sa nebudu
mazat pred archivaciu subory.
(,v starych &asoch“ tento spdsob pomahal uzivatelovi pred archivaciou vycistit
disketu...)
< pouzit’ dlhy nazov suboru >
Doporucujeme ,zaskrtnut*. Pouzitie ma vyznam pre vsetkych ale hlavne pre
uzivatelov, ktori spracovavaju viac firiem, a niektoré z nich maju prvych 6 znakov
rovnakych (modul win prolfi), aby nedochadzalo k prepisu archivnych suborov, ak sa
archivuje do jedného adresara/zlozky viac firiem naraz.
Ak sa udaj ,,nezaskrtne“, program vytvara archivny subor, ktoré nazov sa sklada
z prvych 6 pismen nazvu firmy a 2 €islic udavajucich archivny rok (max. 8 znakov).
Priklad: nazov firmy zadany cez WIN PROLFI INFOPRO
Archivny subor pre rok 2009 bude: infopr09.rar

Ak sa udaj ,,zaskrtne“, program vytvara nazov archivneho suboru v plnom nazve
firmy a oddelenym symbolom roka.

Priklad: nazov firmy zadany cez WIN PROLFI INFOPRO

Archivny subor pre rok 2009 bude: infopro_09.rar



< archivovat’ s kompresiou >

M ,zaskrtnuté” - doporuéujeme nastavit’ - archivacia bude vykonavana kompresiou
nastavenym ,kompresnym formatom“ (zvolenym kompresnym programom). Pri
archivacii s kompresiou je odporuc¢ame pouzit format RARW. Ak nie je format
uvedeny, je automaticky navoleny tento RARW.

[] ,neza8krtnuté“- zakladné nastavenie archivacie. Subory sa kopiruji na zadanu
cestu v nezmenenom stave.

< kompresny format >
Ak tento parameter nie je ,viditelny, tak méate uz novSiu verziu, kde sa
kompresny format nastavuje automaticky na RARW, bez moznosti jeho
zmeny.
Ak je parameter viditelny, tak nastavte na format RARW !

< DISK a plna cesta, kam sa ma ulozit’ archivovany subor >-
(oznacgenie ciela, kam sa maju ulozit archivované Udaje, Standardne je pri prvom
otvoreni programu predvolena hodnota a:\ ( oznacenie diskety).

V pripade archivu na USB ,klU¢ik", zadate meno disku, ako Vam ho systém priradil,
a pripadne aj cestu (priec€inok), napr.: EAZALOHAPROLUC\082009

V pripade archivu na disk, =zapiSete cestu (disk a prie¢inok), napr.:
C:\ZALOHAPROLUC\082009

Udaje ulozené na disku potom mozete napalovacim programom napélit na CD nosié.

Upozornenie: pri pravidelnom zalohovani na rovnakiu ,cestu“ sa subory vzdy
automaticky prepisuju. T.j. ak spravite zalohu v pondelok do C:\ZALOHA a néasledne
v utorok do C:\ZALOHA, zostane v zalohe archiv z utorka.

Doporucujeme k ,archivnej ceste” priradit symbol dha, tyzdina alebo mesiaca, aby ste
mali okrem aktuélnej zalohy aj niekolko zaloh spéatne !

Priklad cesty na archiv:

C:\ZALOHAPROLUC\082009

C:\ZALOHAPROLUC\092009, a pod.
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Kopirovanie, prenos na médium mbéze
trvat niekolko sekind. Pockajte na
dokoncéenie operacie. Po dokonceni
mbzete zariadenie odpojit.

Poznamka k archivacii bez kompresie
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Pri archivacii bez kompresie musi byt'k:

azda firma archivovana
na samostatnych disketach, resp. v inych adresaroch!

Pri archivacii bez kompresie a pri archivacii ,VSETKY MODULY*, program upozorfiuje
na uz prenasany (archivovany subor). Preto vyzve uzivatela na potvrdenie dalSieho
postupu.
« Prepis$ tento » potvrdite k prepisu len zobrazeny subor. Program takto upozorfiuje,

ze sa do archivu prenaSa opatovne uz archivovany subor (napr. adresér sa archivuje
MSpusuh archivacie

za modul PROLFA aj PROLEM)

« VsSetky prepisuj » - Standardne
predvolené - potvrdite k prepisu
vSetky archivované subory.
Nedochadza ku kontrolnym otazkam
pri kazdom subore. Doporucujeme
pouzivat’ tuto volbu.

« lIgnoruj tento » tato volbu mozno

Ma wystupe existuje sdbor
ADRFA.DBF

zo diia 14.04.2005 5:00:20
na wstupe zo dfia 14.04.2005 8:00:20
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pouzit v kombindacii s <Prepi$§ tento> ak chcete archivovat len niektoré subory. Pri
volbe <lgnoruj> sa zobrazeny subor nearchivuje (presko€i sa), na archivatnom médiu

zostava povodny subor.

« Ni¢ neprepisuj » nebudu prepisované ziadne subory.
Pri Standardnej archivacii odpori¢ame volbu/nastavenie ,VSetky prepisu;j“.



