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Vystavenie faktury z vydaja — postup, podmienky...

Spdsob, je uréeny pre vSetkych, ktori :
e vystavuju skladové faktur (tovar, pripadne drobné sluzby ako doprava)

e pre mnohé vyhody je vyhodnejSi ako ,klasicky“ spOsob vystavenia skladovej faktary priamo cez fakturaény modul
PROLFA.

Hlavné vyhody su:
a) okamzity a rychly vydaj poloziek zo skladu

b) vytlacenie dodacieho listu (kontroly) eSte pred vystavenim faktdry. (nie je nutné opravovat uz vystavené faktury alebo
zbyto€ne vytvarat’ storna faktur)

c) akceptovanie meny, zliav, zaveru faktury, splatnost z adresy odberatela....

d) na 2-3 kliknutia vystavenie faktury z vydaja

€) mozné opravy vydaja a naslednej jednoduchej aktualizacie uz vystavenej faktary
f) pripadné sluzby (dopravné, balné...) sa mézu rieSit kartou v zozname poloziek
g) rychle vybery a vkladanie poloziek aj v databazach nad 100 tisic zaznamov.

V3&etky Cinnosti sa vykonavaju len cez 2 - 3 ponuky priamo v module
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Vystavenie faktury z vydajky - postup

V module PROLEM v Casti
vytvorte vydaj tovaru.

VSTUP / VYDAJKY / NOVY DOKLAD

e Nové polozky do dokladu pridavame cez klaves A alebo R.
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| oczcowirse

e Opravy nespravne zadaného poctu ks alebo cien, opravujeme cez klaves E.
e Omylom zadané polozky odstranujeme cez klaves DEL ( polozku program z vydaja ,vyhodi“ a upravi automaticky

aj stav skladu).

Ak pozadujete z vydaja vytvorit’ fakturu, mozete cez klaves F4 (alebo
kliknutim na tlacidlo F4 FA).

Program si vyziada na zadanie Udaje ako:

Oznacdenie zaveru — ak treba a su vytvorené aj viaceré tzv. texty
v spodnej Casti faktury, je mozné zadat oznacenie tohto textu. Ak
nie je zadané ni¢ v poli¢ku, program prebera druh textu priamo
z adresy (ak tam je nastaveny)

Ciselny rad — zapis druhu / spdsobu &islovania faktury, F1 vyber
Z0 zoznamu

Pocet dni splatnosti ( je automaticky predvoleny z adresara, ak je
tam zadany)

Datum vystavenia — datum vystavenia, je predvoleny podla
systém. datumu

Dat .zd. plnenia — datum zdanitelného pinenia, je predvoleny
podla systém. Datumu

Po potvrdeni cez ANO je automaticky vystavena faktura.
Program uvedie informéciu o &isle vystavenej faktury.

5 [VSETKY POLOZKY] T~

[MAIL | [POZN | ADR || SKL |[INTR | [F3]AKTUAL.FAKT. | [[F4IF|

suma zdkladnd suma skladovd cena  zahran
0.00 0.00 0.000
MNazov poloZky JM Pocet MJ Odbyt.c
Miynéek na maso TS12 ks 1,000

R PARAMETRE VYSTAVOVANE) FAKTURY
Oznacenie zaveru
Miesto urcenia 0

FAO
Poc.dni splatn. 30

MIESTO URCENIA NEDEF
Ciselny rad

Datum vystavenia |(4.06.2015

Dat.zd.pInenia | 04,06.2015

2?7 Vytvorit doklad s tymito parametrami 2?
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Tla¢€ vystavenej faktury.

Tla¢ faktury mozete zrealizovat v Casti VSTUP/OPRAVA
ODBER.FAKT. PRELAD TLAC.

VSTUR/ORRAVA

| PRI JEMKY >

\ VYDAJKY >

e —— T —— 9

. ODBER.EAKT.PREHLAD/TLA

Na tla¢ pouzite tla€idlo FAKT.SKLAD.
C faktdry C.objedn. [ Adr Firma - nazov FIF Suma Brutto [EUR) Sum;

2150079 / 2|Tovarova a.s.- 216,44

—

- OZNACENE [ ZRUSIT [ESC]
FAKT.SKLAD* PARAME TRE
POD.LISTOK POMOC [F1]

...a vyberiete pozadovanu tlacovu zostavu.




Parametrické nastavenia preberané z adresara:

Pri tomto spdsobe, program automaticky prebera a nastavuje uvedené parametre. Parametre sa hlavne zadavaju na
ADRESU ZAKAZNIKA , t.j. do adresara.

Program hlavne prebera parametre: pocet dni splatnosti, poradové cCislo Uvodu a zaveru faktury ( ak ho uvediete),
menu (prazdne Sk), €i bude s DPH ( Standardne je prazdne t.j. A — s DPH), poradové €islo bankového uctu.

Priklad nastavenia v adresari s popisom poli¢ok.

ZTavy/splatn.: l 1Ir5,|::u:p| 0,00 |

50000,00 o2 [0 |

ll,ﬁﬂ[

% zlava na tovar
porad. ¢islo predajnej ceny
pocet dni splatnosti

poradove ¢islo uvodw/zaveru
¢ibude faktura s DPH [A] alebo bez dph[N]

porad. ¢islo bankove uctu

Poznamka 1 :

Ci faktura bude vystavena s DPH alebo bez DPH, je rie$ené podla nastavenia zakaznika t.. adresy. Ak sa adresa vopred
nenastavi, program automaticky vystavuje faktaru s DPH ! Ak mate zakaznika, na ktorého chcete vystavit fakturu bez DPH,
v adresari musite v prislusnom poli¢ku nastavit hodnotu na N. (v riadku ZLAVY/SPLATNOSTI )

Poznamka 2.:Pri tomto rezime je vhodné aby uzivatel mal navoleny ,uvod faktury“ a ,zaver faktary“( nastavitefné cez modul
PROLFA/ Nastavenia spracovania). Kde hlavne v ,zavere faktury“ méze mat uz nastavené lubovolné udaje ako Vystavil...
Tel ... a pod. (ak to uz priamo neobsahuje tlaova zostava).

Poznamka 3.:Ak vydajka vznikla napr. z rezervacie alebo prijatej objednavky, a tieto doklady boli zaevidované v zahrani¢nej
mene, program pri vytvoreni faktury automaticky kurzom prepocita predajné ceny v SK zo zahrani¢nej ceny.

Poznamka 4.:Na spravne akceptovanie Udajov z adresara musia byt nastavené Parametre spracovania v module PROLEM.



Oprava fakturovaného vydaja (oprava vydajky a aktualizacia faktury)

Ak potrebujte opravit uz vystavenu faktaru na ktorej su tovarové
poloZzky vybrané zo skladu , prejdite do Castii PROLEM / VSTUP /
VYDAJKY a zvolte OPRAVA FAKT. VYDAJA.

PRI JEMKY
VYDAJKY

[ VYDAJKY

[ NOVY DOKLAD

[ VYDAJKY NA ADRESU
l

ODBER .FAKT.PREHLAD/TLA(

[ REZERVACIE
[ OBJEDNAVKY DODAVATELSKE

[ PRIJATE OBJEDNAVKY
| [ rrunuf nowmew

VYDAJKY NA OBJEDNAVKU
VYDAJKY NA TYP DOKLADU
| OPRAVA FAKTUR.VYDAJA

Program ponukne na vyber fakturu, zvolite a potvrdite. VVDAJKY A ZOZNAM ODBERATELSKYCH FAKTUR  [! UCTFLGA AND. MONTH(den

NovY DOKLAD | [ 1< | [ o1 | [meepas | [ wieen |
VYDAJKY NA ADR|
VYDAJKY NA 0BJ IC.dokladu Dod\Obj Adresa  Firma

VYDAJKY NA TYP| 2150079 2|Tovarovd a
— Y 2150080 2|Tovarovd a
OPRAVA FAKTUR.

Tym na obrazovku dostanete vSetky fakturované polozky.

yp  C.dokladu St Cislo poloiky Nézov polozky JM Pocet MJ Odbyt.cena MJ[EUR] Vystaw. DPH Adr. Firma - nag
8130020092 78005 Lapa€ hmyzu TX 40 ks 4,000 8,8000(04.06.2015] 20 2|Tovarovg
VYD | 8130020092(ZA |78005 Lapac hmyzu TX 40 ks 2,000 2,5900|04.068.2015] 20 2|Tovarov
VYD | 8130020092(ZA |78003 Miyncek na maso TS12 ks 4,000 155,000004.06.2015| 20 2|Tovarovy
A zmeny vykonavate:
e Pridanie polozky cez klaves R
¢ Odstranenie polozky cez klaves DEL
e Oprava udajov (cena a pocty) cez klaves E.
Po ukongeni oprav a zmien, ukongite pracu cez ESC S PROLUC. ZVAZENIE DALSIEHO POSTUPU e

Potvrdite otazku ANO.

Tym je automaticky aktualizovana aj faktury a tak Vam staci prejst’ do €asti prehladu faktar na vytlacenie faktury.



| Vynulovanie faktury — zrusenie faktary

Ak sa Vam nahodou stane, Ze potrebujete ,zrusit* uz vystavenu faktaru — faktiru nemazte !
Stadi ju len vynulovat a tym v zozname faktir zostane uvedena faktira len s nulovou hodnotou. (mazanim by Vam dislo

chybalo)
Postup:

Prejdite do Casti: WIN PROLEM / VSTUP / VYDAJKY a zvolte OPRAVA FAKT. VYDAJA. Program ponukne na vyber

faktaru, zvolite a potvrdite.

e Tak na obrazovku dostanete vSetky fakturované polozky. Polozky postupne odstrarnte cez DEL , ale pozor ponechajte
len jednu, ktord zmente/opravte poéty a cenu na = 0. cez klaves E.

> E <<

[QJOSTAT.FUNKCIE| 7T | MAIL | pozN| ADR | SKL | INTR | [F3JAKTUAL.FAKT.| FAKT.

ﬂl =0 Zaznamy

pocet MJ suma zdkladnd suma skladovd cena  zahra
Doklad | o 0,000 | 000 | 0.00 | 0,000 |
#ﬁé.dukadu St |Cislo kidu polofky  |Wazov polodky It Potet hJ Odbyt.cena MJ[EUR]  [Wystav, D
30004 Disketa ks 0,000 (0,0000|04.08.2010

Az potom ukongite pracu cez ESC a potvrdite otazku ANO.
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