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Vystavenie faktúry z výdaja – postup, podmienky... 

 

Spôsob, je určený pre všetkých, ktorí : 

 vystavujú skladové faktúr (tovar, prípadne drobné služby ako doprava) 

 pre mnohé výhody je výhodnejší ako „klasický“ spôsob vystavenia skladovej faktúry priamo cez fakturačný modul  
PROLFA. 

 

Hlavné výhody sú: 

a) okamžitý a rýchly výdaj položiek zo skladu 

b) vytlačenie dodacieho listu (kontroly) ešte pred vystavením faktúry. (nie je nutné opravovať už vystavené faktúry alebo 
zbytočne vytvárať storná faktúr) 

c) akceptovanie meny, zliav, záveru faktúry, splatnosť z adresy odberateľa.... 

d) na 2-3 kliknutia vystavenie faktúry z výdaja 

e) možné opravy výdaja a následnej jednoduchej aktualizácie už vystavenej faktúry 

f) prípadné služby (dopravné, balné...) sa môžu riešiť kartou v zozname položiek 

g) rýchle výbery  a vkladanie položiek aj v databázach nad 100 tisíc záznamov. 

 

 

 

Všetky činnosti sa vykonávajú len cez  2 - 3 ponuky priamo v module 
PROLEM ! 

 

 

Vytvorenie výdaja - faktúry 

 

Prehľad vystavených faktúr, tlač faktúry 

 

Oprava už vystavenej faktúry 
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Vystavenie faktúry z výdajky - postup 

 

V module  PROLEM v časti  VSTUP / VÝDAJKY / NOVÝ DOKLAD 

vytvorte výdaj tovaru. 

 

 

 

 

 

 

 

 Nové položky do dokladu pridávame cez kláves A alebo R. 

 Opravy  nesprávne zadaného počtu ks alebo cien, opravujeme cez kláves E. 

 Omylom zadané položky odstraňujeme cez kláves DEL ( položku program z výdaja „vyhodí“ a upraví automaticky 

aj stav skladu). 

 

 

 

 

 

Ak požadujete z výdaja vytvoriť faktúru, môžete cez kláves F4 (alebo 
kliknutím na tlačidlo F4 FA). 

 

 

 

 

 

 

 

 

Program si vyžiada na zadanie údaje ako: 

 

Označenie záveru – ak treba a sú vytvorené aj viaceré tzv. texty 
v spodnej časti faktúry, je možné zadať  označenie tohto textu. Ak 
nie je zadané nič v políčku, program preberá druh textu priamo 
z adresy (ak tam je nastavený) 

Číselný rad – zápis druhu / spôsobu číslovania faktúry, F1 výber 
zo zoznamu 

Počet dní splatnosti ( je automaticky predvolený z adresára, ak je 

tam zadaný) 

Dátum vystavenia – dátum vystavenia, je predvolený podľa 
systém. dátumu 

Dát .zd. plnenia – dátum zdaniteľného plnenia, je predvolený 
podľa systém. Dátumu 

 

 

 

 

Po potvrdení cez ANO je automaticky vystavená faktúra.  

Program uvedie informáciu o čísle vystavenej faktúry. 
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Tlač vystavenej faktúry. 

 

Tlač faktúry môžete zrealizovať v časti  VSTUP/OPRAVA 
ODBER.FAKT. PREĽAD TLAČ. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Na tlač použite tlačidlo FAKT.SKLAD. 

 
 

...a vyberiete požadovanú tlačovú zostavu. 
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Parametrické nastavenia preberané z adresára: 

 

Pri tomto spôsobe, program automaticky preberá a nastavuje uvedené parametre. Parametre sa hlavne zadávajú na 
ADRESU ZÁKAZNÍKA , t.j. do adresára. 

Program hlavne preberá parametre: počet dní splatnosti, poradové číslo úvodu a záveru faktúry ( ak ho uvediete), 
menu (prázdne Sk), či bude s DPH ( štandardne je prázdne t.j. A – s DPH), poradové číslo bankového účtu. 

Príklad nastavenia v adresári s popisom políčok. 

 

 
 

Poznámka 1 : 

Či faktúra bude vystavená s DPH alebo bez DPH, je riešené podľa nastavenia zákazníka t.j. adresy.  Ak sa adresa vopred 
nenastaví, program automaticky vystavuje  faktúru s DPH ! Ak máte zákazníka, na ktorého chcete vystaviť faktúru bez DPH, 
v adresári musíte v príslušnom políčku nastaviť hodnotu na N. ( v riadku ZLAVY/SPLATNOSTI ) 

Poznámka 2.:Pri tomto režime je vhodné aby užívateľ mal navolený „úvod faktúry“ a „záver faktúry“( nastaviteľné cez modul  
PROLFA/ Nastavenia spracovania). Kde hlavne v „závere faktúry“ môže mať už nastavené ľubovoľné údaje ako Vystavil... 
Tel ... a pod. (ak to už priamo neobsahuje tlačová zostava). 

Poznámka 3.:Ak výdajka vznikla napr. z rezervácie alebo prijatej objednávky, a tieto doklady boli zaevidované v zahraničnej 
mene, program pri vytvorení faktúry automaticky kurzom prepočíta predajné ceny v SK zo zahraničnej ceny. 

Poznámka 4.:Na správne akceptovanie údajov z adresára musia byť nastavené Parametre spracovania v module PROLEM. 
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Oprava fakturovaného výdaja (oprava výdajky a aktualizácia faktúry) 

 

 

Ak potrebujte opraviť už vystavenú faktúru  na ktorej sú tovarové 
položky vybrané zo skladu , prejdite do časti: PROLEM / VSTUP / 
VYDAJKY  a zvoľte OPRAVA FAKT. VYDAJA.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Program ponúkne na výber faktúru, zvolíte a potvrdíte. 

 

 

 

 

 

 

Tým na obrazovku dostanete všetky fakturované položky. 

 
 

A zmeny vykonávate: 

 Pridanie položky cez kláves R 

 Odstránenie položky cez kláves DEL 

 Oprava údajov (cena a počty) cez kláves E. 

 

Po ukončení opráv a zmien, ukončíte prácu cez ESC 

Potvrdíte otázku ANO. 

 

 

 

 

 

 

 

Tým je automaticky aktualizovaná aj faktúry a tak Vám stačí prejsť do častí prehľadu faktúr  na vytlačenie faktúry. 
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Vynulovanie faktúry – zrušenie faktúry 

Ak sa Vám náhodou stane, že potrebujete „zrušiť“ už vystavenú faktúru – faktúru nemažte ! 

Stačí ju len vynulovať a tým v zozname faktúr zostane uvedená faktúra len s nulovou hodnotou. (mazaním by Vám číslo 
chýbalo) 

Postup:  

Prejdite do časti: WIN PROLEM / VSTUP / VYDAJKY  a zvoľte OPRAVA FAKT. VYDAJA. Program ponúkne na výber 
faktúru, zvolíte a potvrdíte. 

 Tak na obrazovku dostanete všetky fakturované položky. Položky postupne odstráňte cez DEL , ale pozor ponechajte 
len jednu, ktorú zmeňte/opravte počty a cenu na = 0. cez kláves E. 

 

 

 

 

 

 

 

Až potom ukončíte prácu cez ESC a potvrdíte otázku ANO. 
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