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NASTAVENIE – ČÍSELNÉ RADY 

 

Číselné rady je potrebné nastaviť na kaţdý rok. T.j. 
upraviť spôsob číslovania v rámci roka. 

 

 

 

 

 

Číselné rady na príjem 

 

„Verzia“ PROLEM-u pre kníhkupectvo vyţaduje 
číselné rady  hlavne pre príjem vid obr. 

 

 PRK - komis 

 PRF faktúry-vlastný nákup 

 

 

Vţdy v novom roku – si nezabudnite upraviť číslovanie na nový rok (zmeniť symbol roka) a „vynulovať“ poradové číslo. 

 

Číselné rady na výdaj 

 

Na výdaj sú takisto doporučované nastavenia 
a pouţívania číselných radov, vid obr. 

 

 

 

 

 

 

 

Vţdy v novom roku – si nezabudnite upraviť číslovanie na nový rok (zmeniť symbol roka) a „vynulovať“ poradové číslo. 

 

Nastavenie vlastného číselného radu – na FAKTURACNY  

 

Ak pouţívame na odpis zo skladu – výdaj, ktorý  je potom 
fakturovaný a chceme aby sa dostal do NAHLÁŠOK, takýto 
číselný rad sa musí nastaviť ako fakturačný. 

 

Zapíšeme písmeno F do poľa Prefix (vid obr) 
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Príjem a zaraďovanie  na VLASTNÝ a  KOMISNÝ tovar  

 

DOLEŢITÉ ! 

 

 Kaţdý príjem je potrebné zaradiť podľa "povahy" tovaru na VLASTNÝ a KOMISNÝ. 

 Bez takéhoto zaradenia program nevykoná spracovanie  výdaja na komisionálne nahlášky 

 

 

. 

 

Na takéto zaradenie príjmu je určené tlačidlo DO KOMISIE. 

 

 

 

 

 

 

Doporučené typy dokladov na príjem sú: 

 

 PRK - pri pouţití tlačidla 
DO KOMISIE program 
predvolí hodnotu A. T 

 Tovar bude zaradený ako 
komisný.  

 

 

 PRF - (príjem 
fakturovaný...), pri pouţití 
tlačidla DO KOMISIE 
program predvolí hodnotu 
N (tovar bude zaradený 
symbolom M - (môj tovar...) 
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Príjem tovaru v elektronickej forme od dodávateľa 

 

DOLEŢITÉ ! 

 

 Import súboru od dodávateľa je pre kaţdé kníhkupectvo je riešený individuálne. 

 Kaţdé kníhkupectvo má tzv svoje importné tabuľky. 

 

 

 

 

Import je realizovaný z modulu PROLEM-
SPRACOVANIE-SPECIALNE FUNKCIE-IMPORT 

 

 

 

 

 

 

Z EXTERNYCH ZDROJOV-IMPORT PRIJEMKY. 

 

 

 

 

 

 

 

Dôleţité podmienky: 

 Udaje, ktore budu importovane MUSIA byt vo formate CSV alebo TXT 

 Pre kazdeho dodavatela bola pripravena importna schema, popisana dalej. 

 Udaje pre import maju byt ulozene v zlozke DISK:\ PROL \ IMPORT 

 Po spracovani subor z tejto zlozky sa strati a presunie sa do zlozky  

 PROL\IMPORT\SPRAC.  

 Na to aby bol aktivovany tento prenos, v zlozke \SPRAC musi byt ulozeny subor s nazvom SPRAC.TXT 

 Import z nakladatelstva IKAR je zazipovany \ma priponu .ZIP\ Treba ho najprv rozbalit a rozzipovany subor ulozit 
do zlozky PROL\IMPORT. 

 

 

Do importnej tabulky sa vybera importovany subor klavesou F1 

 

Nazov importnej schemy sa zadava podla dodavatela. V zltych dvoch 
riadkoch je zobrazovana informacia o dodavatelovi. Treba si vzdy 
overit, ci je dobre  vybrata tabulka. Príklad: 

 

 

Datum dokladu -  datum prijmu na sklad 

Označenie čís. radu -  podla toho, ci tovar pojde na komisiu [PRK], 
alebo ci bol kupeny ako vlastny na fakturu [PRF] 

Vytvorit novu kartu A. Import automaticky vytvori novu kartu polozky, 

ak ju este nemal na sklade. 
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NAHLÁŠKY 

Podmienky správneho spracovania nahlášok a zaradenia predaja na vlastné a komisné predaje. 

 Pre správne spracovanie nahlášok je rozhodujúci aj dátum na dokladoch: príjmoch a predajoch ! (preto 
hlavne príjem zapisujte podľa dátumu dodania tovaru a nie podľa kedy to obsluha zapisuje (hlavne ak sa 
príjem zapisuje napr. dodatočne ! ) 

 Tovar nesmie byť predávaný do mínusu. Teda hlavne nesmie byť zostatok v zápornom stave. 

 Preto sa doporučuje nastaviť zákaz výdaja do záporu. V prípade najprv vydaného tovaru do záporu a aţ 
neskôr vykonaného príjmu program nemôţe správne zaradiť predaný tovar do kategórie VLASTNY alebo 
KOMISNY !!! 

Spustenie zaradenie výdaja  pre nahlášky 

V module PROLEM nastavte mesiac, za ktorý sa budú robiť 
nahlášky. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 V časti SPRACOVANIE prejdite do X-ŠPECIALNE 
FUNKCIE. 

 Zvoľte KNIHKUPECTVO 

 

 

 

 

 

 

 Spustite funkciu VYDAJKY PRE KOMISIU 

 

 

 

 

Korektne vykonaná funkcia je, ak program nedá ţiadne 
chybové hlásenie ! 

 

Ak dostanete upozorňujúce hlásenia pre spustení tejto funkcie, pozrite si kapitolu: 
 

Kontrola zaradených výdajov 

Po správne vykonanom zaradení výdajok, musia mať všetky výdajky označenie zaradenia: 

 K - komis 

 M – moje ( vlastné) 

To si môţete skontrolovať aj usporiadaním výdajok 
napr. vzostupne  podľa stĺpca K, vo výdajkách 
v nastavenom mesiaci. 
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Vyradenie výdajok z komisie 

 

Pozor v ktorom mesiaci máte nastavený modul PROLEM ! 

 

Ak sa uţ príprava nahlášok pripravovala a napr. nedokončila z 
rôznych dôvodov, môţete spustiť funkciu ... 

 

 

(pozn: je to rušenie príznaku na výdajkách v aktuálne 
nastavenom mesiaci ....) 
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Spracovanie a tlač nahlášok 

Prejdite do: 

 VYDAJKY 

 JEDNOTLIVO OD OD  

 Zadajte obdobie OD DO 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Po spracovaní údajov, kliknite na tlačidlo NAHLÁŠKY. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Tlač nahlášky  

Následne sa nastavíte na riadok 
zvoleného dodávateľa a spustíte tlač 
cez T-Tlač a tlačidlo OZNAČENÉ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

..a vyberiete tlačovú zostavu...(vid 
obr) 
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Príklad – tlačová zostava nahlášky dodávateľovi  ... 

 

 
 

 

Súbor CSV nahlášky 

 

Pri kaţdej tlači sa automaticky vytvára súbor vo formáte CSV s obsahom EAN NAZOV a POCET. 

Súbory sú uloţené v adresári DISK:\ PROL. 
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Riešenie spracovania nahlášok – hlásenia – podmienky zaradenia  

 

Nulová  napr. zrušená príjemka - riešenie - zmazať/odstrániť  z príjmu 

 

 V sieťovej verzii musíte vopred odhlásiť všetkých uţívateľov. 

 

 Prejdite do časti PROLEM - SPRACOVANIE - MAZANIE DAT - PRIJEMKY. 

 Usporiadajte si príjemky vzostupne, napr. podľa poštu kusov a označte cez INSERT príjemky  s nulovým 

počtom kusov. 

 Po označení ukončite prácu cez ESC a potvrďte vykonanie zmien. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Alebo môţete pouţiť komplexnú funkciu: 

 

 MAZANIE DEAKTIVOVANÝCH ZÁZNAMOV 
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Hlásenie: Doklad nemáte ne/zaradený do komisie 

 

Príklad  kontrolných hlásení. 

 

 

Nezaradená príjemka - riešenie: 

  

musíte sa vrátiť do príjmu, vyhľadať 
uvedený doklad a cez tlačidlo DO 
KOMISIE zaradiť ako KOMIS alebo ako 
VLASTNY NAKUP 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Určíte či je tovar do komisie (A), 
alebo je tovar vlastný (N). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Príklad dokladu po zaradení.... 
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Hlásenie : Nedostatok tovaru na sklade – NESPRÁVNE VRÁTENÁ KOMISIA 

 

Pre správne spracovanie nahlášok je rozhodujúci aj dátum na dokladoch: príjmoch a predajoch . 

 

Príklad hlásenia : 

 V hlásení je ID číslo karty ... 

 Podľa neho si môţete nájsť problémovú 
poloţku... 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Napríklad je vidieť v časti Spracovanie / Stav skladu 
aktuálny... 

 

 

 

 

 

 

 

 Spravte si prehľad poloţky v stave skladu cez kláves, tlačidlo V 

 Tu je príjem na komis od iného dodávateľa ako vrátený komis... 

 Treba opraviť dodávateľa ... 
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Hlásenie: Dajte si do poriadku vrátené z komisie VRK+JEMP ID = 0 

 

 Tu pravdepodobne ste vratku tovaru nezadali  správnemu dodávateľovi. 

 Skontrolujte cez skladovú kartu alebo tlačidlo V v stave skladu , od koho titul ste prijímali . 
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Hlásenie: Problémy s  počtami na kartách ... 

 

Po spustení funkcie na zaradenie výdaja pre 
nahlášky ( funkcia VYDAJKY PRE KOMISIU) dôjde 
k hláseniu...vid obr. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Skontrolujte si v časti ZOZNAM POLOŢIEK uvedenú poloţku (podľa interného čísla karty....) 

 

 
 

 

Následne prejdite do KARTY ŠARŢÍ /SN. Vyhľadajte si poloţku podľa uvedeného interného čísla karty....ak ich máte 
viac...si ich môţete označiť (vopred si ale zrušte označenie cez F1+R)... a pravdepodobne nebude sedieť aktuálny 
stav so stavom v zozname šarţí... 

 

 
 

 

..ak ich máte označené všetky s „problémovým“ 
interným číslom, kliknite na F4 AKTUALIZUJ. 

Stlpec Akt. Počty by sa mali zaktualizovať... 

Aby aktuálny počet sedel s so stavom na sklade. 
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Hlásenie: Minimálne titul xy máte s počtom <0 

 

Ak spustíte funkciu  

 

 

 

 

 

 

 

a dostanete hlásenie typu 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Skontrolujte stav skladu napr cez skladovú kartu za 
obdobie 1-2 rokov, aby ste vedeli zistiť, prečo máte zápor 
na sklade... 

 

 

 

 

 

 

Príklad skladovej karty, bez príjmu... 
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Hlásenie : Poloţka nemá šarţu 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


