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Co je definovanie stipcov ?

Funkcia definovania stipcov je uréena pre uzivatelov, ktori aktivne vyuzivaji program a jednoduchou Upravou si

program prispdsobia podla svojich poziadaviek.

Program $tandardne poskytuje pri prezerani jednotlivé Gdaje v stipcoch. Zakladné zobrazené udaje ako: poradie,
Sirka, format zobrazenia, popisy poliCok su dané v programe aich zmena sa da vykonat len cez samostatnu

funkc

iu.

Definovanie je jednoduché, intuitivhe a skisenému uzivatefovi nezaberie viac ako niekolko minut.

Firmy s viacerymi uzivatelmi (sietové verzie) mézu vyuzit po Uprave stipcov uloZenie takejto Upravy pre vSetkych
uzivatelov alebo pre vSetky spracovavané firmy (napriklad vyhoda pre ucétovné kancelarie alebo vacésia obchodna

firma.

Modul PROLFA

V knihe faktur, pre odberatelské , dodavatelské a aj adresar, si budete moct jednoduchym nastrojom:

).

e pomenit’ poradie stipcov a aj so zmenou formatu.

o tak si prisposobite na obrazovku len tie udaje, ktoré chcete mat’ stale na oc¢iach - a nemusite po

ne "chodit" Sipkami alebo kurzorom vlavo a vpravo.

e mozete si zvolit’ aj mensi format sumy, krat$i nazov firmy...tak sa Vam zmesti aj viac stipcov

na obrazovku. (jeden priklad Upravy na obrazku).

Priklad zakladny vstup — zoznam odb. faktur

Typ

C.dokladu

Cislo objednavky

Adr.

Firma - ndzov Suma Brutto [EUR] |Suma DPH [EUR] |Suma Metto [EUR] |Vznik d.p. \iyhotovené
FO1 2011009 4|PAPIERNICTVO sro- 120,00 20,00 100,00{20.10.2011|20.10.201"
FO1 2011010 1|DOMACE s.ro.- 120,00 20,00 100,00(20.10.2011{20.10.201"
...a po vlastnej uprave.
TYP  |Cis.faktiry Firma - nazov SUMA NEUHRADEMNE  [Vyhotovené |Splatn. Poznamka 2
2011009 4|PAPIERNICTVO sro.- 120,00 120,00|20.10.2011{30.10.2011
FO1 2011010 1|DOMACE s.r.0.- 120,00 0,00{20.10.2011|30.10.2011

Modul PROLEM

V module PROLEM je mozné upravit vlastné poradie a formaty stipcov pre zoznamy tovarovych poloZiek ( vo vstupe
aj v spracovani) a poradie pri tvorbe dokladov ako :prijmu, vydaja, rezervacii, objednavok prijatych, objednavok

dodavatelskych.

Upravou si modZete prispdsobit program na Vase $pecifické poZiadavky.(obr. priklad)

Cislo Nazov Podet Rezer V baleni  |Objed.u dod. Prijaté ohbj. Popis WJ

KAZETA 136 7 10 2,000 3,000 ks
1002 CD ROM 278 0 0 2,000 3,000 ks
3001 RADIO A 45 2 0 2,000 0,000{komplet (DIG.TUNER,CD,USB,ODNIM.REFRO) kg
3002 RADIO B 94 0 0 2,000 0,000 ks




Popis éasti funkcie definovania stipcov - prehfadov

Po vstup do funkcie na UGpravy stipcov , program ponuka nasledovné

volby:

Priprava vlastnych prehladov.
Uprava poradia stipcov a forméatu zvolenej agendy.

Nastavenie od vyrobcu

Zru$enie uzivatelského zobrazenia stipcov pre zvolent agendu.

[EMSPECE1][PRIV:86][SPUS:0059] VYTVARANIE PREHLADOV

PRIPRAVA VLASTNYCH PREHLADOV

NASTAVENIE 0D VYROBCU
NAVOD PDF

Dévod: napriklad sa uzivatel rozhodne mat zobrazeny zakladny vstup dodavany vyrobcom alebo je to doporu¢ené na zakladne
konzultacie s dodavatelom — vyrobcom.

Touto funkciou sa odstrani pracovny subor a tak si méze uzivatel pre zvolent agendu natiahnut (pri vstupe do ,Pripravy...“)
znova zakladny pracovny subor od vyrobcu.

Da sa zvolit, kde (komu ) sa ma nastavenie zrusit: vlastny (iba pre seba), cela firma (vSetkym uzivatelov v nastavenej firme),
vSetky firmy (v§.uzivatelom vo vSetkych firmach), vSetky umiestnenia — vSetko naraz.

Néavod PDF

Dokumentacia , navod k tejto funkcii v PDF.

Kde mdzem nastavit’ vlastné poradie stipcov ?

Agendy maju viac vstupov (vystavovanie, evidencia, vyber) , preto je mozné nastavenie vykonat pre kazdu
samostatne vzdy iné podla potreby, alebo nastavenie vykonat spolo¢ne pre vSetky rovnako.
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VYSTAVOVANIE FAKTUR
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EVIDENCTA POSTY

Aktivacia funkcie pre modul PROLFA

SPRACOVANIEDD roq

PREHLAD ADRESARA

VYBER FAKTOR V AKT.ROKL

DODAVATELSKYCH [2014]

VYRER FAKTIIR V I'IR ROKI

Standardne je funkcia privilégiami ,blokovana“. Je to ochrana, aby vo vaé$ej firme Upravu nemohol ani omylom
vykonat' ,nezodpovedny“ pracovnik.

Vstup do funkcie si uzivatel musi aktivovat.

V module PROLGE v Easti UZIVATELIA
na pristupovy kéd a na modul PROFA
treba nastavit parameter ¢. 86 na
hodnotu N (hodnotu menime double
clickom alebo Enterom)

—_—

Privilégia
A - PROLUC
A - PROLFA
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A - PROLEM
A - PROLIM
A - PROLFI

~BROLWO S
- PROLCE .

A - PROLMY
A - PROLPD
A - PROLPH
A - PROLJA
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- Rezervovane polozky nevydavat

- Hromadne odblokovanie zauctovania

- OPRAYA ZOZNAMU FIRIEM [SAD2] [ONM]
- OPRAVA ADRES_ID [NV INY

OMM

- Rezervacia do zapornych hodnot
[IM+] QMM

\ COV-PREHLADY [INY]
- SCHYALOWANIE UHRAD DOKLADOY [INY]
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Postup Upravy stipcov pre modul PROLFA
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Pre modul PROLFA je mozné upravit’:

e adresar

odberatelské faktury
e dodavatelské faktury
o pro forma faktury /vyslé preddavky/
e zavazky doslé /dosIé zalohoveé faktury/

Spustite vofbu v PROLFA/ SPRACOVANIE / X-
SPECIALNE FUNKCIE a volbu DEFINOVANIE
STLPCOV-PREHLADY.

zvolte PRIPRAVA VLASTNYCH PREHLADOV.

e

V polozke ,Co nastavit“ si vyberte agendu na Upravu

a potvrdite cez ANO.

Doporuceny postup vytvorenia prehfadov.

SALDO FAKTUR

> |

DOKLADY Z EXTERNYCH ZDROJOV

VYKAZY INTRASTAT

PASMA CISLOVANIA

HROMADNE UHRADY FAKTUR

TLAC UPOMIENOK

ZOZINAM AKCII
HROMADNE UHR.FAKT.V ZAHR.MENE

|
|
| PRIKAZY K UHRADE
l
|

ODSUHLASENIE ZOSTATKOV

KOPIROVANIE POHLADAVOK

[ X SPECIALNE FUNKCIE

KOPIROVANIE ZAVAZKOV
KOPIROVANIE ODB. FAKTOR

NASTAVENIE KONTROL

DEFINOVANIE STLPCOV-PREHLADY

Co nastavit:

ODBER. FAKTURY

Vstup/Vystavovanie faktiri~

Chcete spustit sprac|

VYKAZY INTRASTAT|

KIRZAVY | TSTAK PRO_FORM

ODBER. FAKTURY
ODBER. FAKTURY
ODBER. FAKTURY
DODAV. FAKTURY
DODAV. FAKTURY
PRO FORMA FAKTURY

Vstup/Vystavovanie faktur
Vstup/Evidencia faktir
Spracovanie/Vyber faktar
Vstup/Evidencia faktiar
Spracovanie/Vyber faktar
Vstup/Vystavovanie faktin
Vstup/Evidencia faktir -

A FAKTURY

Najprv si v definovani zvolte poradie stipcov, ktoré Vam najviac vyhovuje (upravite opravou

poradového ¢&isla) a po uloZeni prehfadu si poradie skontrolujte uz v programe.

Sisiel, po&et desatinnych, Sirky textovych stipcov).

AZ budete mat' ,odsuhlasené” poradie, potom si mdzZete pripadne upravit aj formaty (pocet celych

Databaza zoznamu faktdry obsahuje min. 60 pouzivanych udajov, z ktorych si mézete vybrat a nastavit ich

lubovolné poradie a format.

Dostanete sa do definovania poradia stipcov:

Poradie menime cez opravu prisluSsného Udaja (riadku) kldvesom E a i PROLUC: OPRAVA ZAZNAMU

zadania Cisla poradia.

Po uzavreti cez ANO, program automaticky polozku posunie na zadanu

poziciu.

Ostatné automaticky ,precisluje“ v poradi.

Ak méte pripravené poradie stipcov, po opusteni tejto ¢asti cez ESC, Vas

program vzdy vyzve na uloZenie suboru, nastavenia.

PoradTYADLZK|DES|MADPIS STLPCA TEXT SPODNEHO RIADKU [F6]
C 3 0Typ Typ dokladu
2IN| 10| 0|C. dokladu Cislo dokladu - faktdry
3/c| 20| 0|Cislo objednaviy Cislo objednavky
41N 8| 0|Adr. Cislo adresy - odberatela
5|/C| 20| O|Firma - nazov Firma-nazov (odkaz)
B6|N| 20| 2|Suma Brutto Suma Brutto
7IN| 20| 2|SumaDPH Suma DPH
8|N| 20| 2|Suma Netto Suma Netto
> Poradie stipca: (__;
Typ poTa: m
DTika poTa: (_Ea'r_?f
Nadpis stipca: |K ihrade

Oznam k poloZ

Format vypi

A N O [HOME

ke: |Suma k dhrade (neuhradend suma)

su: |

1 ‘ ZRUSIT [ESC]




Kde ulozit’:
Vlastny -len pre seba

Cela firma- pre uZivatelov nastavenej firmy
Vsetky firmy - pre v8etkych uzivatelov vo vSetkych firmach (ak mame multiverziu)

Zapis, ulozenie suboru vykonate cez ANO. Nasledne si mdzete skontrolovat Vas
prehlad.

V pripade akejkolvek zmeny
o mdzete prejst znova do definovania
e kde mate ulozeny posledny stav a vykonat Upravy
e potom nasledne po opusteni definovania znova ulozZit stav.

[ UDAJE PRE ULOZENIE SUBORU [ZOBFAL.OBV]




Postup Upravy stipcov pre modul PROLEM

Spustite volbu v PROLEM/ SPRACOVANIE / X-
DEFINOVANIE

SPECIALNE

FUNKCIE a

STLPCOV-PREHLADY.

Zvolte PRIPRAVA VLASTNYCH PREHL'ADOV.

volbu

VYHODNOTENIE SLUZIEB >

PASMA CISLOVANIA

UCTOVNE CENY TOVARU

Vydajky z typovania na kase

KONIEC MESIACA

Nakupne ceny prevediek

DOKLADY Z EXTERNYCH ZDROJOV
INVENTURA

ZAUETOVANIE

Rozklad balickov

PREHLADY EVIDENCII

ZOZNAM AKCI

DEFINOVANIE STLPCOV-PREHLADY

|
|
|
[ MAZANIE DAT
|
|
|

‘ X SPECIALNE FUNKCIE

CRM-STAROSTLIVOST 0 ZAKAZNIKA

SORTOVANIE DOKLADOV

i ZADANIE PARAMETROV PRIPRAVY

Vyber jazyka:
Co nastavit:

?? Chcete spustit sprac

SLOVENCINA -

IADRESAR - Spracovanie
ADRESAR - zoznam hTadanie klav. F1

ZOZNAM POLOZIEK - Vstup/Oprava

__|ZOZNAM POLOZIEK - STAV SKLADU v Spracovanie

ADRESAR - Vstup/Oprava

EC MESIACA

ZOZNAM POLOZIEK - zoznam hTadanie klav. F1
PRIJEMKY - Vstup/oprava

NIE DAT >

V polozke ,Co nastavit” si vyberte agendu na Gpravu a potvrdite cez ANO:

Doporucéeny postup vytvorenia prehFadov.

Najprv si v definovani zvolte poradie stipcov, ktoré Vam najviac vyhovuje (upravite opravou
poradového ¢&isla) a po uloZeni prehfadu si poradie skontrolujte uz v programe.

Az budete mat' ,odsuhlasené” poradie, potom si mozete pripadne upravit aj formaty (poCet celych
Cisiel, poCet desatinnych, Sirky textovych stipcov).

Databaza stavu skladu obsahuje min. 50 pouzivanych udajov, z ktorych si mézete vybrat a nastavit ich flubovolné

poradie a format.

Dostanete sa do definovania zoznamu udajov.

Poradie

menime

cez opravu

prislusného udaja (riadku) a zadania

Cisla poradia.

Po uzavreti cez ANO, program automaticky polozku posunie_na g
zadanu poziciu.

Ostatné automaticky ,precisluje” v poradi.

Ak mate pripravené poradie stipcov, po opusteni tejto éasti cez | ©
ESC, Vas program vzdy vyzve na uloZenie suboru, nastavenia. 2

Porad|TYP POLA [DIZKA POLA [DES MIESTA |NADPIS STLPCA TEXT SPODNEHO RIADKU [F6] FORMAT VYRISU
c 2 0|sT ST (oznatenie strediska)
2lc 10 0|Cislo poloZky Cislo poloZky
3lc 40 0|Nazov poloZky Nazov poloZky
4/C 3 ojnJ 1J
5|M G 0|Poéet WJ Pocet MJ na sklade
8N 8 0|Rezervované Rezervované
PoradTY|DLZK|DES[NADPIS STLPCA [TEXT SPODNEHO RIADKU [Fé]
\ C 2[ 0|ST ST (oznakenie strediska)
I~ 10| 0|Cislo polozky Cislo poloZky
3lc| 3ot 4z0u nolnFloy Nazav nolnFley
4c 3l ol < RPRAVA ZAZNAMU
5N| 6| 0|Po| Poradie stipca: [ 1
gN| 8] o|re Typ poTa:  [¢
TIN| 20 4|Sk DTk Ta:
8lN| 20 4lPi AL |
alN| 20| 3lce Nadpis stlpca: |M0.1 POPIS
N| 20| 3|Ce| Oznam k poloZke: |M0.1 POPIS
11N | 13 3|Cel
c| 20 o[y
13[C| 14| OEA N0 THoME] ZRUSIT [ESC] 22222
14|C| 14| 0|Za
15|N | 12| 3|Limitpot. Limit poé.
16|N | 12| 3|PoC.vbal. Poc. v baleni
17|[N| 10| O|Karta Karta - interné Eislo karty !




Kde ulozit
Vlastny -len pre seba, predvolené, doporucené. )
Cela firma- pre uzivatelov nastavenej firmy Y [N: \PROL\UC\WORK\]

Vsetky firmy - pre vSetkych uzivatelov vo vSetkych

firmach (ak mame multiverziu)

{UIDAJE PRE ULOZENIE SUBORL [VYSFAK.OBV]

Zapis, uloZenie suboru vykonate cez ANO.

[N IE]

Nasledne si mbézete skontrolovat Vas prehlad.
V pripade akejkolvek zmeny
o mobzete prejst znova do definovania
e kde mate uloZeny posledny stav a vykonat upravy
e apotom nasledne po opusteni definovania znova ulozit stav.

ZruSenie nastaveného poradia- nastavenie od vyrobcu

Ak zrusSite Vas definovany prehlad, program si nastavi svoje zakladné
prehlady. Staci vybrat volbu NESTAVENIE OD VYROBCU

Nasledne v ,Aky prehlad zrusit““ si vyberiete zo zoznamu, aky

definovany prehlad poZadujete zrusit a potvrdite D L W —

Da sa zvolit, kde (komu ) sa ma nastavenie zru$it: vlastny (iba pre seba), cela firma (vSetkym uzivatelov
v nastavenej firme), vSetky firmy (v8. uZivatelom vo v8etkych firmach), vdetky umiestnenia — v8etko naraz.



Aktivacia funkcie pre modul PROLEM

Standardne je funkcia privilégiami ,blokovana“. Je to ochrana, aby vo vaé$ej firme Upravu nemohol ani omylom
vykonat' ,nezodpovedny“ pracovnik.

e Vstup do funkcie si uzivatel musi aktivovat.

e V module PROLGE v &asti UZIVATELIA na pristupovy kéd a na modul PROLEM treba nastavit
parameter €.86 na hodnotu N

T =
Frivilggia 79.-
- PROLUC -

] T
- Rezerovane polozky nevydavat -
- Homadne odblokovanie zauctovania
- OPRANA FOZNAMU FIRIEM [SAD2] [ONM] M
- PREZERANIE ZURNALU [IMNW] INY
- VETUP DO KURZOWVEHO LISTKA
- Rezemovanie tovaru do zapornych hodnot
- IMPOHT BEZ KONTROLY ClsLA TOVARU [\N\/] \N\/

STLRC 1 Yoy Y

A - PROLEM

@
=]
=Rl ]

- REZERVACIE UVODNE UPOZORNIENIE INV

8. - A
B8. - A- PRIJLOBJEDNAVKY-UVODNE UPOZORMENIE [Ny

89. - A- OBJEDNAVKY-UVODNE UPOZORMENIE % :l
50.- A- =

Aktivacia funkcie pre modul PROLFA

Standardne je funkcia privilégiami ,blokovana“. Je to ochrana, aby vo v&&$ej firme upravu nemohol ani omylom
vykonat' ,nezodpovedny* pracovnik.

e Vstup do funkcie si uzivatel musi aktivovat.
e V module PROLGE v &asti UZIVATELIA

. ” . Privilégia 79, - A - Rezervovane palozky nevydavat
na p”3tUp0Vy kOd ana mOdUI PROFA A - PROLUC A 80. - A - Hromadne odblokovanie zauctovania
treba nastavit parameter €. 86 na | |EEEED B1. - A- OPRAVA ZOZNAMU FIRIEM [SAD2] [ONM] — ONM
y 82, - A- OPRAVA ADRES_ID  [INY] I
hodnotu N (hodnotu menime double | "ROH 83 A
clickom alebo Enterom) A - PROLFI 84. - A- Rezemvacia do zapamnych hodnot
—_— PROLYWO 85 - A- EVIDENCIA ZAF'OCTO\/[INV] O
A - PROLMY a7 - A- SCHVALOVANIE UHRAD DOKLADOY [IMNY] INV
A- PROLPO B8 - A-
A- PROLPH B9 - A-
A-PROLIA & | B -A-




Aktivacia funkcie pre modul PROLCA

Standardne je funkcia privilégiami ,blokovana“. Je to ochrana, aby vo v&&Sej firme upravu nemohol ani omylom
vykonat' ,nezodpovedny“ pracovnik.

e Vstup do funkcie si uzivatel musi aktivovat.

e V module PROLGE v &asti UZIVATELIA na pristupovy kéd a na modul PROLCA treba nastavit
parameter €. 86 na hodnotu N

Navod: Definovanie stipcov: INFOPRO s.r.0. Datum aktualizcie: 25. novembra 2015



