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Hromadné kopírovanie  POHĽADÁVOK. 
• Funkcia je určená na hromadné kopírovanie vopred označených záznamov 

v evidencii POHĽADAVOK.  

Príklady použitia kopírovania pohľadávok. 

• evidovanie mesačných záloh za byty pri účtovaní spoločenstva vlastníkov 
bytov, opakujúce sa platby za školné... 

Využitie funkcie tlačítkom [ 2. KOPÍRAK ] 
• na označené záznamy sa zadajú nové parametre a to :dátum vystavenia, 

dátum splatnosti, dátum zdaň. plnenia, poznámka. 
• Príklad: evidovanie mesačných záloh za jednotlivé byty, ak účtujeme 

„Spoločnosť vlastníkov bytov“. Kedy ak máme napr. bytový dom s 70 
bytmi, pripravíme si rozpis raz za jeden mesiac a potom za každý mesiac si 
zálohy (70 záznamov) hromadne vytvoríme-skopírujeme. Ušetríme tak čas 
ručným zapisovaným rovnakých údajov. 

Postup: 

• Prejdite  PROLFA / SPRACOVANIE / X-ŠPECIÁLNE FUNKCIE a zvoľte 
ponuku KOPÍROVANIE POHĽADÁVOK. 

• Označte si záznamy, 
ktoré chcete 
„skopírovať“ s novými 
parametrami. 

• Kliknite na tlačítko 
2.KOPÍRÁK  

 
 

• Zadajte nové parametre, 
dátum vystavenia, 
splatnosti, prípadne 
zdaň. plnenia (môžete 
nechať aj prázdny) 
a prípadne poznámku 
(môže byť prázdna) 

•  
• ..a potvrďte cez ÁNO.  
• Získate hromadne nové 

záznamy do evidencie. 
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Hromadné kopírovanie  ZÁVAZKOV. 
• Funkcia je určená na hromadné kopírovanie vopred označených záznamov 

v evidencii Záväzkov.  

Príklady použitia kopírovania záväzkov: 

• leasingové splátky, platby nájomného na základe nájomnej zmluvy - 
splátkový kalendár na nájom, opakujúce sa odvody z miezd, preddavky na 
DPPO, 

Využitie funkcie tlačítkom [ 2. KOPÍRAK ]: 
• na označené záznamy sa zadajú nové parametre a to :dátum vystavenia, 

dátum splatnosti, dátum zdan. plnenia, poznámka. 
 

Postup: 

• Prejdite  PROLFA / SPRACOVANIE / X-ŠPECIÁLNE FUNKCIE a zvoľte 
ponuku KOPÍROVANIE ZÁVAZKOV.  

• Označte si záznamy, 
ktoré chcete 
„skopírovať“ s novými 
parametrami. 

• Kliknite na tlačítko 
2.KOPÍRÁK  

• Zadajte nové parametre, 
dátum vystavenia, 
splatnosti, prípadne 
zdan. plnenia (môžete 
nechať aj prázdny) 
a prípadne poznámku 
(môže byť prázdna) 

•  
• ..a potvrďte cez ÁNO.  
• Získate hromadne nové 

záznamy do evidencie. 
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Hromadné kopírovanie  vyst. neskl. ODBERATEĽSKÝCH FAKTÚR 
• Funkcia je určená na hromadné kopírovanie vopred označených záznamov 

v časti vystavených neskladových odberateľských faktúr. 

• Efektívne umožní v popise faktúr (v spodnej časti) zmeniť zadaný text  na 
nový text ( napr. symbol mesiaca, roka...). 

Príklady použitia kopírovania odberateľských faktúr: 

• Pravidelné faktúry vystavované mesačne viacerým zákazníkom za služby 
napríklad: nájomné, upratovacie služby, služby bezpečnostných služieb atď. 

Využitie funkcie tlačítkom [ 2. KOPÍRAK ]: 
• na označené záznamy sa zadajú nové parametre a to :dátum vystavenia, 

dátum splatnosti, dátum zdan. plnenia, poznámka, text z spodnej časti, 
ktorý chceme zmeniť na iný text. 

 

Postup: 

• Prejdite  PROLFA / SPRACOVANIE / X-ŠPECIÁLNE FUNKCIE a zvoľte 
ponuku KOPÍROVANIE ODB.FAKTÚR.  

• Označte si záznamy, 
ktoré chcete 
„skopírovať“ s novými 
parametrami. 

• Kliknite na tlačítko 2.KOPÍRÁK  
• Zadajte nové parametre, dátum vystavenia, splatnosti, prípadne zdan. 

plnenia (môžete nechať 
aj úprázdny) a prípadne 
poznámku (môže byť 
prázdna) a reťazec 
textu zo spodnej časti, 
ktorý budete meniť na 
nový text.  

•  

• ..a potvrďte cez ÁNO.  
• Získate hromadne nové 

záznamy do evidencie.  
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Príklad spodnej časti „originálnej“ faktúry: 

 
 
 

Príklad spodnej časti skopírovanej faktúry 

 
 
....tu je vidieť ako program funkciou kopírovania zmení zadaný pôvodný text  
„05/2011“ do novej faktúry za požadovaný text napr.  „06/2011“. 
 
 


