PROLUC A-

Funkéné klavesy a tlacidla v uétovnom denniku

A novy doklad s novym poradovym &islom. Typ
dokladu, Cisla u¢tov MD a D preberie zo zaznamu,
z ktorého sa klaves A stladi.

R pouziva sa pri opakovani toho istého dokladu
napr. banka, pokladra, interny doklad.

E oprava uétovného dokladu/riadku, v ktorom je
nastaveny kurzor.

H alebo F5 hradanie udajov

M alebo DEL vymazanie zaznamu tak, ze zaznam,
ktory chceme vymazat sa oznadi farebne a az po
ukonéeni prace v denniku po kontrolnej otazke
vymazany. (plati len pre nesietovu verziu)

F7stav uétu. Po dokon&eni poslednej polozky napr.
rozuctovanej banky, ak ste na poslednom riadku
dokladu stlaéte F7, zadajte €islo uctu pre
spracovanie (napr. 221.0000) a potvrdte. Plati len
pre tuzemsku menu.

F2 suma/suget za doklad na ktorom sme kurzorom
nastaveni. Pouzitie v pripade zlozenych dokladov,
kde pod jednym ¢&islom dokladu je viac poloziek
(napr. pokladna, kde ziskame sumu za
rozuctovany doklad pre nasu kontrolu).

F3 rozugtovanie sumy na viacero zaznamov, pre
tuzemsku menu.

F4 rozuctovanie sumy na viacero zaznamov, pre
zahraniénu menu

T tlag dokladu(-ov) vo forme interného dokladu alebo
zoznamu uctovnych dokladov, pokladni¢né
doklady....

| vioZenie/vsunutie zaznamu. Vlozi nad poziciu
kurzora jeden riadok.

S suget za oznagené doklady

F1 na hromadné oznacovanie/vybery. Moznost si
vybrat’ doklady podla réznych kritérii podla toho,
pod ktorym stipcom sme s kurzorom nastaveni
pred stlatenim F1 s dalSimi funkciami ako:
kontrola €iselného radu, hromadné zmeny na
doklade alebo oznacenych dokladoch.

F1+O oznagenie vietkych zaznamov
F1+P oznagenie zaznamov podra zvoleného tdaja

(vopred nastavenim kurzora pod stipec) podla
zadanych znakov zlava.

F1+C oznagenie zaznamov podta zvoleného udaja
(vopred nastavenim kurzora pod stipec) podra
zadaného retazca (pouzitie na textové stlpce).

F1+B rychle ztzenie vyberu podra nastaveného
udaja.

F1+| zobrazenie len oznacenych poloziek.

F1+V zobrazenie vietkych poloziek (pouZitie po
F1+B alebo F1+I)

F1+R zrusenie oznagenia vSetkych zaznamov

F1+U usporiadanie poloZiek vzostupne (1-9999)

F1+S usporiadanie poloziek zostupne (9999-1)

CTRL+F inkrementalne vyhfadavanie. Nastavte
kurzor pod stipec, v ktorom chcete vyhladavat
udaje. Napr. pod poznamku. Stlaéte CTRL+F a do
okna zadajte hfadany retazec. Program
automaticky sa zastavi na prvom ngjdenom
zdzname s uvedenym retazcom / textom.

Q Preuctovanie - aktivne len v januari a 13 mesiaci
(pozri kap. Koniec roka, preuctovanie kone€nych a
pociato€nych stavov

K alebo ESC ukonéenie prace v denniku
P otvorenie priru¢ky v PDF
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MAZ.U mazanie omylom zauét. Ghrad
doslych, vyslych faktur, pohfadavok, zavazkov
ZMNA zmena analytického U&tu zatétovane;

faktary (vyslej/doslej)
HR.UH uhrada viacerych faktar v jednej sume

PHM zapis litrov PHM do poznamky 3

FAKT rychle zobrazenie dokladov - faktury
za adresu za viacereé roky

FILT tlacidlo - novy filter na zuZenie vyberu
dokladov v denniku

XLS export oznagenych zaznamov do excelu

AKT. NEPLAT. vypoget a doplnenie sumy

celkového dlhu odb. do adresara
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