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Modul PROLJU – Jednoduché účtovníctvo 
 

Platobné karty – evidencia, párovanie banky 

 

Nastavenie číselných radov 
 
V agende Číselné rady (pre modul PROLJU) 
si nastavte označenie (Typ) a interné 
číslovanie dokladov. Obr, príklad. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Doporučujeme vytvoriť min. dva samostatné číselné rady, napríklad jeden pre evidenciu 
bežných nákupov cez platobné karty a další na evidenciu uhradených faktúr platobnými kartami. 
 
Toto Vám pomože efetívne vybrať príslušný číselný rad na prezerenie, tlačenie dokladov a pod. 
 

Adresa v adresári = číslo platobnej karty 

 
Doklad – nákup na platobnú kartu môžeme 
evidovať priamo na adresu, ktorá je nastavená ako 
„platobná karta“ s príslušným číslom . 
Posledné švtorčíslie zadávame do poľa Kód 
adresy. 
Toto je dôležité, lebo sa v programe využíva na 
vyhľadávanie adresy pri zadaní čísla karty... 
 
 
Názov a skratku vyplníme nejakým textom, ktorý by mal tiež obsahovať číslo karty. 
Predpokladáme, že každá karta môže mať vlastný analytický účet. Nie je ale podmienkou. 
 

Adresa v adresári  = zamestanec 

 
Doklad – nákup na platobnú kartu môžeme 
evidovať na adresu, ktorá je nastavená pre 
zamestnaca. 
Číslo jeho karty – tiež zapisujeme do poľa Kód 
adresy. 
Toto je dôležité, lebo sa v programe využíva na 
vyhľadávanie adresy pri zadaní čísla karty... 
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Agenda Platobné karty – zaevidovanie položky 
 
V časti Evidencia faktúr otvorte agendu Platobné karty.  A zadajte nový doklad a vyplňne 
údaje. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Plátcovia DPH  „štandarným spôsobom“ zapíšu do 
DPH.  
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Banka – účtovanie položky – účtovanie v denníku 
 
Počas účtovanie bankového výpisu zadáme 
Sumu, Výdaj, a políčku v Členenie P/V tlačíme 
kláves F2 a následne zvolíme Platobné karty. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Následne napr. podľa 4.Sumy  vyhľadáme doklad 
v agende platobné karty a potvrdíme.... 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
..a dáme rozúčtovať základ a dph do peňažného 
denníka... 
 
 
 
 
Obr. príklad z peňažného denníka. 
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Úhrada dodávateľskej faktúry platobnou kartou – pripravujeme.... 
 

 Prejdite do evidencie dodávateľských faktúr. Ak nie je doklad v evidencii, zaevidujete 
príslušnú faktúru a zapíšete do DPH (plátcovia dph) 

 Nastavte (ak nemáte) kurzor na faktúru, ktorá je uhradená platobnou kartou. 

 Kliknite na tlačidlo UHR.P 
 

 
 
 
Zadáme vstupné údaje: 
 
Číselný rad – cez kláves F1 vyberieme číselný rad (priradený pre platobné karty)  
Číslo karty – zadáme číslo karty (štvorčíslie) 
Cez kláves F1 môžeme vyhľadať kartu - adresu v adresári 
Výška úhrady – suma je predvolená v max. výške možnej úhrady faktúry 
Dátum úhrady – zadáme dátum úhrady 
 
 
Po potvrdení program vykoná:  

 zápis dokladu do agendy Platobné karty 
 
 


