. PROLUC

WQ& r‘* 44 moduldrmy ekonomicky systém pre malé a stredné firmy

aktualizované: 22. novembra 2019

Koniec roka - Prechod roka (ugtovanie na prelome rokov

| 1. Uétovanie v mesiaci december

Koncoro¢né uzavierkové operacie , ktoré maju vplyv na vycislenie hospodarskeho vysledku ako je napr.
e zuctovanie kurzovych rozdielov z devizovych uctov , pohfadavok a zavazkov v zahrani¢nej mene
e Uctovanie na prechodnych uctoch aktiv a pasiv ( skupina 38 )
e zauctovanie danovych povinnosti...

sa musia zauc¢tovat v mesiaci decembri. Celoro¢né vysledky vo forme vysledkov a vykazov su
spracované v decembri.

2. Preucétovanie koncovych stavov

Po potvrdeni volby KONIEC MESIACA v 12 mesiaci sa

dostanete do ROGNEHO ZUETOVANIA. PROLUC é

Roéné ziuctovanie 2017

Program ponuka moznost automatického preuctovania zostatkov z mesiaca december vsetkych uctov
aktiv a pasiv na ucet oznaceny "K" (stlpec D v u¢tovom rozvrhu, ucet 702 v podn. uc&t. osnove.).

Automatické preuctovanie sa vykona v obdobi ROCNE
ZUCTOVANIE v casti VSTUP/OPRAVA / UCTOVNY

DENNIK stlagenim klavesy <Q>. | [F3] ROZUCTUJ ||MAZ.U|| PHM m-
Tlagidlo @ PREUGTOVANIE _ =
[ [Fa] ROZOCTUJ |[ZMNA|KVDPH

[QIPREUETOVANIE | HR. UK [pATKV (K
DS KVDPH Poznamka

T

Po jej stlaceni mate volby :
< Pre celu firmu > - (doporuéujeme) vytvoria sa
doklady pre celu firmu. Tato volba bude asi
najCastejSie pouzivana.

< Podla akcii > - vytvoria sa doklady rozuctovanim na
akcie\divizie\obchodné pripady. Podmienkou
pouzitia tejto volby je uctovanie poCiatoCnych stavov
na dané akcie.

Po vybrani prislusnej volby a potvrdenim sa v opise dokladov vytvoria zdznamy oznacené s Cislom
dokladu 888887 a zaznamy oznacené s Cislom dokladu 888888.

Tieto obsahuju preuctovanie zostatkov uctov nakladov a vynosov na ucet oznaéeny v uctovom rozvrhu
"X" a zostatkov uctov aktiv a pasiv na ucet oznaceny v uctovom rozvrhu "K" .

Poznamka: Vzhladom na algoritmus vypoctu, sa v ramci uzavierkovych prac neuctuje v systéme
PROLUC prevod uctov nakladov a vynosov na ucet ziskov a strat.
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3. Prechod na novy rok, rozucétovanie po€iatoénych stavov

Po potvrdeni volby KONIEC MESIACA v obdobi ROCNE ZUCTOVANIE sa program nastavi do januara
nasledujuceho roku.
Doporuéujeme si hned otvorit ustovny rozvrh, tj. zvolite ponuku UCTOVY ROZVRH v &asti
VSTUP/OPRAVA. Mbzete sa rozhodnut, ¢i chcete pouzit rozvrh z predchadzajiceho obdobia/roku alebo
chcete vytvorit' Cisty.

Ak sa zvoli volba "Minulé obdobie", ta je aj predvolena,
prenesie sa uctovy rozvrh z predchadzajuceho roka.

| 4. Rozuctovanie pociato€nych stavov v prvom mesiaci

V januari nového roka otvorte UCTOVNY DENNIK.
Spustite rozuctovanie pociatoénych stavov cez klaves

Q.
Tla¢idlo Q PREUCTOVANIE

| [F3] ROZUCTUJ |[MAZ.U|| PHM ||
[ [F4] ROZUETUJ |[ZMNA |[KVDPH

[QIPREGETOVANIE | HR.. UH| [DATKV) |
'DS 'KVDPH.Poznémka
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Po jej spusteni sa vytvoria doklady s €islom 999999 |,
(zodpovedajuce dokladom oznacenych 888888 v
Ro¢nom zuctovani). Stavy zauctované na doklade
999999 program prenesie ako pocCiatoCné stavy do . i
u&tového rozvrhu. . Rozuctovat

Poznamka 1: Ak sa uz Gétuje v novom roku a este dochadza k Gétovaniu a hlavne dopifianiu analytickych
uctov do uctového rozvrhu v starom roku, je potrebné tieto ucty doplnit’ aj do uctového rozvrhu v novom
roku. Pri rozu¢tovani pociatoénych stavov cez klaves <Q>, program upozorni na zaradenie chybajicich
uctov (zaradenych dodatoCne v starom roku) do uc¢tovej osnovy nového roka.

V pripade menSieho poctu si ich doplnite do zoznamu uctov individualne.

Poznamka 2: Volba cez klaves <Q> je pomocna a uzivatel sa musi rozhodnut, ¢i ponuknuté
rozuctovanie pociatocného uctu akceptuje alebo si ho upravi. Napr. rozuc¢tovanie HV na analytické ucty
431 a pod.

Poznamka 3: Rozuctovanie cez klaves <Q> vSak uZivatel potom modze upravit, napr. pri zmene
analytickych uctov a pod.

Poznamka 4: V novom roku je mozné uctovat aj bez prenesenia akychkolvek pociato¢nych stavov.



Poznamka 5: V praxi sa niekedy aj pouziva zauctovanie pociatocnych stavov len napr. na banku a
pokladnu. (zauctujete si individualne cez interny doklad s Cislom 999999). Funkcia <Q> sa pouzije na
prenesenie vSetkych spravnych pociatoCnych stavov aZ na zaver.

Poznamka 6: Pri praci su€asne v dvoch rokoch nie je

potrebné prechadzat cez Koniec mesiaca v decembri ,
mbzete vyuzivat "Zmenu roka" v Casti Vstup / Oprava. NASTAVENIE SP§

| ZMENA ROKU B
;:-*_!3 PROLUC: ZMEMNA ROKU SPRACOVANIA

Rok sprac.obdob.: 2017 °

Stala zmena roku: p

AN | zruSIT |

Opatovna aktualizacia koncovych a pociatoénych stavov

"Prevody" koncovych stavov na pociato¢né stavy je mozné kedykolvek opatovne aktualizovat, t.j.
zopakujete postup ako v kapitolach 2. az 4.

Expresny navod:

o Ukoncite mesiac december.

¢ V ro€nom zuctovani“ starého roka v denniku spustite funkciu Q
Prejdete do nového roka. Nastavte obdobie januar.
V denniku — spustite funkciu Q-Rozuctovanie.

Pred Gucétovanim v novom roku, nastavenie ¢iselnikov !!!

Pred uctovanim dokladov v novom roku si nezabudnite skontrolovat a nastavit druhy a Cislovanie
dokladov tak ako pre:

e Ugtovny dennik ( v &asti Nastavenie spracovanie / Ciselné rady)

e Evidenciu faktar ( v Evidencii faktir / Ciselné rady) ! Ak mate v éisle dokladu symbol roka,
zmeiite si ho a ,,vynulujte* poradové cislo dokladov !!!

Prenos akcii do nového roka.

Databaza akcii je tvorena roCne. Preto ak otvorite akcie v novom roku, budu prazdne.
Ak si chcete skopirovat' akcie zo starého roka do nového, vykonajte funkciu v Casti

SPRACOVANIE / X-8PECIALNE FUNKCIE / PRENOS [ = . =
A UPRAVY, kde zvolte funkciu PRENOS ZOZNAMU || * medulUCSPECIS * UPRAVY UDAIOV
AKCII.

PRENOS ZOZNAMU UCTOV
PRENOS ZOZNAMU AKCII




Prechod roka : VasSe otazky, nase odpovede.

| Mézem prejst’ do nového roka a vratit’ sa do starého roka ?

Ano. Cez funkciu KONIEC MESIACA prejdete aZ do januara nového roka. Pri otvoreni ugtového rozvrhu ,
Vam program ponukne prebrat uétovy rozvrh z predchadzajuceho roka. Od toho okamziku mézete
uctovat vSetky operacie nového roka. Kedykofvek mézete cez funkciu ZMENA ROKA ( v casti
Vstup/Oprava ) zmenit poZadovany rok.

| Musim uzavriet’ stary rok pred prechodom do nového roka ?

Nie. Nie je nutné ziadne uzatvaranie - blokovanie ,starého” roka. Program umoznuje napriklad blokovat
len vybrané doklady z jednotlivych mesiacov.

| Ma program prepocet pohl. a zavazkov v zahr. mene k 31.12 ?

Ano. Funkcia sa nachadza v asti SPRACOVANIE / X — Specialne funkcie.

Spustenie a spravny vypocet predpoklada, Zze edte nie je zauc¢tovana uhrada v nasledovnom /vy§Som/
roku ! Vypocet by samozrejme nebol spravny.

Funkcia umoziiuje vybrat si agendu ( vyslé , doSlé) ale hlavne u&tovnikovi spracuje najprv navrh
prepoctu, ktory sa da vytlacit. A az po pripadnych upravach v udajoch méze uctovnik spustit’ prepocCet aj
zo zauctovanim.

Rozuctovanie PS v januari cez Q. Hlasenie ,,Chyba Vam ucet... ,,

V8&etko je v poriadku, nepodliehajte panike !

Po otvoreni nového roka Vam program prebral uétovy rozvrh z predchadzajuceho roka aj s u¢tami, ktoré
v tom &ase obsahoval. V predchadzajucom roku ste potom pravdepodobne do Gétového rozvrhu dopinali
eSte noveé ucty, ktoré uz neobsahuje uctova osnova v novom roku.

RieSenie : Ak je to jeden alebo malo uctov, staci ich zadat’ do u€toveého rozvrhu nového roka. Ak je to vela
novych G&tov , doporudujeme spustit funkciu v &asti Spracovanie / X- Specidlne funkcie, kde zvolte
PRENOS A UPRAVY , kde dalej zvolte PRENOS ZOZNAMU UCTOV. Tato funkcia Vam znova
prekopiruje uctovy rozvrh z jedného do druhého roka.

V novom roku mame ,,akcie“ prazdne . Musime ich znova zadat’ ?

Ak pouzivate jednu/dve akcie, mOZzZete si ich znova zapisat do zoznamu akcii. Ak vS8ak pouzivate viac
akcii, uSetrite si ¢as , ak spustite funkciu v &asti Spracovanie / X- Specialne funkcie, kde zvolte PRENOS
A UPRAVY , kde dalej zvolte PRENOS ZOZNAMU AKCIi. Tato funkcia Vam znova prekopiruje Gétovy
rozvrh z jedného do druhého roka.

Mézem prejst’ do nového roka aj bez instalacie novej verzie ?

Prechod do nového roka méze byt zavisly od legislativnych zmien. Ak sa zmena netyka napr. u¢tového
rozvrhu , dph , vykazov, je mozné otvorit novy rok aj v verzii , starého roka“. Tu ale doporu€ujeme
sledovat informacie vyrobcu ( zasielané poStou alebo na internete), ktoré mézu upresnit spésob otvorenia
nového roka.



