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Skupiny účtov 

Funkcia „Skupiny účtov“ Vám umožňuje nadefinovať skupiny analytických účtov, za ktoré potom môžete 
spracovať stav účtu – získať prehľad všetkých  účtovných zápisov na skupinu, ako by išlo o jeden 
účet. 

(voľba ÚČTY /MESAČNÝ STAV ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

Veľkou výhodou je , že si môžete vytvoriť neobmedzený počet skupín účtov a do skupiny účtu si dať 
ľubovoľné účty podľa Vašej potreby.   

 

Definovanie skupiny účtov  jednotlivo : 

 prejdite v programe do časti VSTUP/OPRAVA 

 ďalej  NASTAVENIE SPRACOVANIE 

 kde zvoľte SKUPINY ÚČTOV.  

 

 

 

Klávesom <A> zadajte nový riadok a vyplňte:  

TYP - ľubovoľné (alfanumerické) označenie skupiny účtov  

ÚČET- ak definujeme prvý riadok skupiny , zadáme 
hodnotu < -1 >, v ďalších  riadkoch skupiny zadávame 
číslo účtu 

NÁZOV ZOZNAMU - text názvu skupiny zadajte k riadku -
1. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Príklad : obrázok zadefinovanej 
skupiny: 
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Definovanie skupiny účtov  hromadne: 

Každý účet v účtovnej osnove je možné zaradiť do tzv. skupín účtov. Ako si  zaradiť účty do skupín , 
popis nájdete na konci kapitoly. ( táto funkcia je takou „konkurenciou“ účtovania na akcie/strediská, a je 
vhodné ju napr. použiť ak na akcie a strediská sledujete iné položky.) Využitie je ale na zvážení 
účtovníka. 

Predpokladajme , že máte vytvorenú „skupinu účtov“.  Tieto účty za túto skupinu si najprv označte  v 
časti Spracovanie/Stav účtu / Zoznam účtov. (nie v časti Vstup/ Účtový rozvrh). 

Až potom prejdite do  časti  Vstup / Nastavenia spracovania/ Skupiny účtov. 

Najprv vytvorte nový riadok , kde ako typ zadajte: Typ 
dokladu , účet:  -1,  a názov/popis skupiny. 

 

 

 

 

 

 

Po vytvorení „žltého riadku“ nastavte ( ak nie je ) kurzor 
na príslušný žltý riadok a kliknite na tlačidlo  PRIDAJ ZO 
ZU.  

 

Po potvrdení Vám program doplní k žltému riadku 
označené účty zo zoznamu účtov. Tým máte „skupinu“  
Pripravenú. 

 

 

 

Spracovanie skupiny účtov 

V časti SPRACOVANIE / STAV ÚČTU / MESAČNÝ 
STAV ÚČTU v políčku Označ skup. účt., zadajte 
označenie skupiny účtov  alebo vyberiete zo zoznamu 
cez F1 a ďalej zadáte  obdobie. ( číslo účtu je už 
neprístupné) 

 

 

 

 

 

Zaraďovanie účtov do skupín v účtovnej osnove. 

Pri zadávaní alebo oprave účtu v účtovom rozvrhu si 
môžete doplniť cez tlačidlo ????? políčko Triediace 
znaky.  

Do neho zadávate rovnaké označenie Vašej skupiny 
účtov, ktoré potom využijete na hromadné vloženie pri 
definovaní skupiny účtov. 

 

 

Takéto  zaradenie alebo vyplnenie políčka „Triediace 
znaky“ môžete aj hromadne, cez filter F1 a funkciu  

Prepis hodnôt označené. ( označíte si vopred účty, 
nastavíte kurzor pod stĺpec Triediace znaky, stlačíte F1 kde zvolíte Prepis hodnôt OZNAČENÉ, údaj 
zapíšete a potvrdíte). 
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Využitie vyplnených triediacich znakov vo výsledovke...súvahe. 

 

Ak už máte v účtovom rozvrhu vyplnené 
triediace znaky na účtoch, môže vám to 
pomôcť efektívne si skupinu účtov vybrať 
v súvahe alebo výsledovke a tak získať 
rýchlo požadované súčty. 

 

 

 

 

Obr. príklad výsledovka a rýchly výber – 
označenie skupiny účtov s textom FABIA. 

 

 


