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Vykazy:

Nastavenie a aktualizacia vykazov.

V pripade akychkolvek problémov s vypoétom vykazov vykonajte nasledovny postup:
e Prejdite do Uétového rozvrhu a spustite aktualizaciu zaradenia Gétov do

vykazov cez tlagitko DOPLN-P.

Suvaha (nezaokr.)

Spracovanie ,nezaokrdhleného® vykazu
Savaha. Na vypocet vplyva zaradenie Uctu
do vykazu v Uctovej osnove.

Tlaé po klavese T alebo cez tlagitko TLAC.

Zisky a straty (nezaokr.)

OPIS VST.DOKLADOV >
STAV UCTU >
SALDOKONTO >
>
>

VYSLEDKY
VYKAZY
OBRATOVA PREDJEIALGE] (nezaokr.)
AKCIE, STREDI| ZISKY A STRATY (nezaokr.)
DPH ZAKLAD DANE

Spracovanie ,nezaokrihleného” vykazu Zisky a straty. Na vypocet vplyva zaradenie

Uctu do vykazu v Uctovej osnove.
Tlaé po klavese T alebo cez tlagitko TLAC.

Zaklad dane

Spracovanie vykazu Zaklad dane. Na vypocCet vplyva zaradenie G¢tu do vykazu v
uctovej osnove. Tla€ po klavese T alebo tlacitko TLAC.



Zaokruhlenie vykazov, tla¢ vo forme originalu

Nastavenie a aktualizacia pre zaokruhlenie vykazov.

V pripade akychkolvek problémov s vypoctom zaokrdhlenych vykazov vykonajte
nasledovny postup:

* Prejdite do uctového rozvrhu a spustite aktualizaciu zaradenia Gctov do
vykazov cez tlacitko DOPLN-P.

e Potom prejdite do vypoctu zaokruhlenia vykazov a na otdzku , Pracovat s
existujucim zaokrahlenim ?* zvolte NIE.

e  Precitajte si popis pre zmenach vykazov !

Aktualizacia nastavenia vykazu SUVAHA na rok 2011

Po instalovani verzie (dOStUpné x|
05/2011), ktora obsahuje

¢ ’ 11 UPOZORNEN]E !!
aktualne vykazy SUVAHA na rok T\ WATE NEAKTUALNE yikazy PRE ROK 2011,
2011 mézete priotvarani rozvrhu DOPORUCENIE: ¥ ICTOVMOM ROZYRHU SPUSTITE FUNKCIL [DOPLFI P]
alebo spracovani vykazu dostat
hlasenie.

Postup:

Prejdite do Gctového rozvrhu a spustite aktualizaciu zaradenia G¢tov do vykazov cez
tlacitko DOPLN-P.

Prevodovy mostik 2010/2011 — informacia o prevode

Funkcia ,Prevodovy mostik 2010/2011“ je
len informaéna tabulka o prevode
uloZzenych Udajov z vykazu SUVAHA v roku
2010 do roku 2011 spracovaného
mesacného obdobia.

OBRATOVA PRED SUVAHA (nezaokr. )
AKCIE, STREDI ZISKY A STRATY (nezaokr.)
DPH ZAKLAD DANE

KONIEC MESIAC| ZAOKRUHLENIE VYKAZOV >
FITLIVAOI Il PREV.MOSTIK 2010/2011 >
EVIDENCIA Deal CASH Lo > |

(LR O T (AN PREV. MOSTIK 2010/11 [nezaokr. ]
DZp > | PREV.MOSTIK 2010/11 [zaokr.]

Prevodovy mostik na vykaz SUVAHA sa automaticky vytvori ak :

e ..vprislusnom mesiaci roku 2010 spracujete vykaz SUVAHA

e ..avykaz ajuloZite cez tlagitko F2-ULOZIT.

e ..Udaje v prevodovom mostiku su len informacia o spésobe prevodu Udajov
z jednotlivych riadkov vykazu SUVAHA z 2010 do vykazu SUVAHA
v 2011.

e ...Udaje v prevodovom mostiku sa nedaju opravovat ani menit.



Vypocet a zaokruhlenie vykazu
Funkcia ,Zaokruhlenie vykazov“ v ¢asti SPRACOVANIE / VYKAZY umozriuje
komfortne spracovat vykazy so zaokruhlenymi hodnotami, program sédm upozorni
(Cervene), ktory suctovy riadok prvym matematickym zaokruhleni "nesedi".

POSTUP:

Prejdite do ¢asti SPRACOVANIE / VYKAZY a
zvolte volbu ZAOKRUHLENIE VYKAZOV.
Zvolte prislusnt volbu SUVAHA alebo ZISKY
A STRATY. Ak vstupujete do zaokruhlenia
vykazov prvy krat, potvrdte volbu NIE !

KONIEC MESIAC
ZAHRANICNE MEN
EVIDENCIA DLA 511 >
DZEP >

Vykaz SOVAHA
Vykaz ZISKY A STRATY

Minulé obd.[vykaz SUVA
Minulé obd.[vykaz ZIS

CASH FLO

oP T.DOKLADOV > |

NIE, pri zvoleni tejto volby program | e
automaticky vypocita ,nezaokrdhleny“ vykaz

4

i‘ ?? pracovat SSexgstugdcim zaokrdhlenim 77
a potom hned’ Spus“’ aj Vypoéet Zaokrﬂh'eného [ [ANOJz0brazi posledné zaOh[NIE]spracuje nové zaokr.
vykazu. I [fno]  nie

D

ANO si zvolte, ak ste uz v zaokrihleni || ouec uesiaq cr ersaun veroon
ZAHRANICNE ME[ CF NEPRIAMA METODA

pracovali a chcete sa k nemu vratit a dopinat’ || evoeci oo/ ZTEIIEIETN
Udaje.

Program ponukne vykaz so zaokrdhlenymi hodnotami, realizovanym matematickym
vypoétom. Suctové riadky, ktoré nesuhlasia prvym matematickym zaokrihlenim su
oznacené Cervene.

H¥-zo sdvahy 735 [F3]VLOZIT

ety 235 AUTOMAT\ | rragrIToL |
| |Riado|skuToENOST ZAOKRUHLENE |[TEXT Oznadenie  |MINULE OBDOB
M 0,00 0|Triby z predaja tovaru (B04) \ |
I 2 0,00 0[Maklady wwnaloZené na obstpredaného tovaru | \ A
i 3 0,00 0|Chchadna marza r.01-02 +
I 5 25210 252|Triby z predaja viastnych wyrohkov a sluzieh AW
g 0,00 0|Zmeny stavu vnutroorganizatnych zasoh (+/- ué 2\
7 0,00 0|Aktivacia (Uctova skupina B2) 3

Na L2automatické zaokruhlenie“ vykazu mézete pouzit tla¢itko AUTOMAT.
Program sa snazi zaokruhlit rovnako vykaz ako stvaha alebo ako zisky a straty.
Nie je chybou ak zostanu po automatickom zaokruhleni ¢ervené riadky !



Poznamka 1:

Popis ,starSieho spdsobu Upravy zaokrdhlenia®“. ....v tomto reZime mate moznost
klavesom <E> vstupovat do jednotlivych nestctovych riadkov, v ktorych je potrebné
upravit hodnotu tak, aby suctovy riadok tzv. sedel. Po zadani a potvrdeni hodnoty sa
automaticky vykona novy prepocet sucétovych riadkov a ak je sucéet v poriadku,
sUctovy riadok zmeni farbu z Eervenej na beznd modra.

Poznamka 2: Doporucujeme pri zaokruhlenych vykazoch si skontrolovat udaj HV vo
vykaze Suvaha a vo vykaze Zisky a straty. Kontrolny Gdaj z druhého zaokrahleného
vykazu program uvadza v lavom hornom rohu.

Poznamka 3: Upravou Udajov musite docielit rovnakd hodnotu zaokrdhlenia
vyslednej sumy ( aj na Ukor ,Cervenych riadkov"), tak aby sedel HV zo suvahy a HV
zo Ziskov. Toto mOzete vykonat cez tlacitko AUTOMAT.

Viozenie udajov do vykazu do ,,Minulé obdobie*

Ak mate spracovany vykaz, Udaj minulé obdobie najCastejSie vlozite (ak je
pripravené) cez tlagitko [F3 VLOZIT] pripadne cez [VLOZIT INE]

Popis tlacitiek:
[ULOZ.MIN] — v aktudlne spracovanom vyReze zapamatanie stipca ,Minulé obdobie“.
Tento rezim sa vyuziva , ak nemame v programe PROLUC uctovany

predchadzajuci rok a je potrebné zadat a ulsgit' si toto ,minulé” obdobie.

Cez klaves E si mozete do_,nesuctovych riadkQv” zadat minulé obdobie , ktoré si
potom cez toto tla¢itko [ULOZ MIN] ulozite.

[F2 L:]Iagjf)!;r] _jedOI?glte ;)t::ggllfl%rasg)zer:eel ULOZ.MIN. | [F2]ULOZIT |
spracovanie vykazov v dalSom (e | i e
nasledujicom roku ! Pred opustenim [”]T;;“aléenlie e
tejto funkcie si ju nezabudnite | 0
spustit’ . ného tovaru [ A 0

Upozornenie:

Vzhladom na to, Ze uzivatelia spracovavaju a predkladaju vykazy priebezne (napr.
kvartélne) , kedy sa minulé obdobie chape ak stav k prisluSnému mesiacu minulého
roka, je ukladanie minulého obdobia vzdy za jednotlivy mesiac. Tzn., ze ulozené
udaje( cez F2 ULOZIT) napr. v marci 2010, mbzete vzdy vlozit len v marci 2011
a pod.

[F3 VLOZIT] — tlagitko je uréené na vloZenie Gdajov do stipca Minulé obdobie.

Ak Vam program zahlasi , Nemate odlozeny/vytvoreny vykaz z min. obdobia ....%
doporu€ujeme si najprv spracovat vykaz v predchadzajacom roku, ale aj
v prislusnom mesiaci. Tento vykaz potom zaokruhlit a (daje dat ulozit cez klaves
F2 ( tlacitko F2 Ulozit).

[VLOZIT INE] - tlagitko je uréené na vloZenie Udajov do stipca Minulé obdobie,
napriklad ak potrebujete do vykazu za marec 2011 viozit Gdaje z vykazu 12/2010.



Tla¢ vykazov vo forme originalu cez PDF.

Udaje na titulna stranu.

Vopred si pripravte a zadajte udaje ,titulnd stranu“ tlacitkom [F4]TITUL alebo
klavesom [F4]. V jednotlivych polickach mézete pouzit klaves [F1], ktory preberie
zapisané Udaje v ¢asti Nazov firmy (modul PROLGE).

Tla¢ spracovaného vykazu spustite klavesom T. Kdispozicii su druhy tlaéi cez
nasledovné tlagitka.

ZAKLAD —_ Vytl aée n |e ZaOkI’L'J h |e ného (B TLAC: ¥¥BER POLOZIEK PRE TLAE DOKUMENTU L
vykazu vo forme ,konceptu®. Zostava nie je
uréend na odovzdanie napr. pre danovy

arad.

PRE PDF - tla¢ ZOStaVy do SL’]bOFU, ktOI’y Br:PARAMETRE PRE YYTYDRENIE ¥YKAZU [C:\PROGRAM FILES\ADOBE\ACROBAT
po spravnom nastaveni moéze aj hned | Nizov adresira [p:\pROL\IOL\

otvorit program Acrobat Reader a umozni | Otverit cez Acrob[y

vykaz vytlacit vo forme originalu
akceptovany dafnovym uradom.

77 Spustit s tymito parametrami 77

AN | NIE | pomoc |

Parameter ,Otvorit cez Acrobat” sa aktivuje, ak si cez modul WIN PROLGE vo volbe
ACROBAT nastavite program Acrobat, v ktorom sa Vam maju otvarat PDF subory. (
podrobny popis nastavenia je pri uvedenej funkcii v PROLGE/ ACROBAT)

Poznamka: Pre spravnu tla¢ sa doporucuje uz verzia 9.0 aj verziu 10 (X). Ak mate
iné verzie, odpori¢ame ich odinStalovat a potom inStalovat doporu¢enu verziu
Acrobat Reader. Doporucené verzie Acrobat Reader najdete aj na instalaénom CD
alebo nasej web stranke www.infopro.sk

Ulozenie a odoslanie orig. vykazu Suvaha/Zisky cez e-mail.

Popis plati pre vykazy platné od 2011.
Po spracovani vykazu, si mézete vykaz uloZit do PDF suboru (cez ponuku Soubor /
Ulozit resp Ulozit ako...). Nastavite nazov suboru a ciel kam si PDF ulozite.

Uvedeny plnohodnotny PDF subor
potom mbzete poslat zakaznikovi cez o= @[ ) BB 2|
e-mail. (subor vlozite do prilohy e-mail Femie i .

spravy).

BDF..  ShithCtiss

= YKAZ
P21 7|SKOV A STRAT
|k 31.03.2011 (vcel;mmm.|

B Tknouk... cukp Ivo, ostatné udaje sa pisu zfava. Nevyplnen
o T In (podfa tohto vzoru), pisacim strojom alebo t

\uc_pri_export_excel.ncf JKILMNOPQRSTUVXYYZ 0

Ctriew.

Viestposti.. ctisD




